Ustuga: Wpis do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych prowadzonej przez
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1. Sposob i miejsce ztozenia dokumentow:

Listownie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Edukac;ji, Kultury i Sportu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw

Biuro Obstugi (parter) w godzinach 7:45-15:45

2. Miejsce wydawania dokumentow:

Nie dotyczy

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

Zgtoszenie do ewidencji szkoty lub placowki niepublicznej powinno zawiera¢ wszystkie
elementy okredlone w art. 168 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe.

Wymagane dokumenty:

1. Formularz zgtoszenia do ewidencji szkoét i placowek niepublicznych (do pobrania
Formularz 1) zawierajgcy m.in.:

a) oznaczenie osoby zamierzajgcej prowadzi¢ szkote Ilub placéwke, jej miejsca
zamieszkania lub siedziby,

b) okreslenie nazwy, typu i rodzaju szkoty lub placéwki,

c) w przypadku szkoty prowadzgcej ksztatlcenie zawodowe okreslenie nazw zawodéw
zgodnych z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa zawodowego,

d) okreslenie daty rozpoczecia dziatalnosci,

e) wskazanie miejsca prowadzenia szkoty lub placowki.

2. Informacja o zapewnieniu warunkéw lokalowych umozliwiajgcych (do pobrania
Formularz 2):
- prowadzenie zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych,
- realizacje innych zadan statutowych,
- praktyczng nauke zawodu (w przypadku szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe),
- bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy.

3. Aktualne dokumenty poswiadczajgce zapewnienie w/w warunkéw lokalowych (np.: umowa
najmu lub umowa przedwstepna, pozytywna opinia Inspektora Sanitarnego oraz
Panstwowej Strazy Pozarnej).

4. Statut szkoty lub placéwki (zgodny z art. 172 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
Oswiatowe) nadany przez organ lub osobe prowadzaca.

5. Dane dotyczgce kwalifikacji pracownikow pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do
zatrudnienia w szkole lub placéwce (do pobrania Formularz 3).

6. Dane niezbedne do wpisania szkoty lub placéwki do krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej (dotyczy wpisu do Systemu Informacji O$wiatowej oraz
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otrzymania numeru REGON — do pobrania Formularz 4).
7. W przypadku osoby prawnej aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego.

8. W przypadku osoby fizycznej kopia dowodu osobistego oraz zaswiadczenie z Krajowego
Rejestru Karnego o nieorzeczeniu wobec osoby fizycznej zamierzajgcej prowadzi¢ szkote
lub placowke $rodka karnego zakazu prowadzenia dziatalnosci oswiatowe;j.

Dodatkowe dokumenty wymagane w przypadku szkoly (w tym szkoly specjalnej)
podstawowej oraz szkoly ponadpodstawowej ubiegajacej sie¢ o nadanie uprawnien
szkoly publicznej z dniem rozpoczecia dziatalnosci:

1. Pozytywna opinia kuratora o$wiaty.

2. Pozytywna opinia ministra wlasciwego do spraw zdrowia (w przypadku szkoty ksztatcgcej
w zawodach medycznych).

3. Zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3 Ustawy Prawo
o$wiatowe (do pobrania Formularz 5).

Kserokopie sktadanych dokumentow powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem
przez upowazniona osobe, wraz ze wskazaniem daty poswiadczenia.

4. Informacje o optatach:

Nie dotyczy

5. Termin zatatwienia sprawy:

Wpisu dokonuje sie w ciggu 30 dni od daty zlozenia wszystkich wymaganych dokumentéw
oraz z urzedu dorecza sie zgtaszajgcemu zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, a jego kopie
Dolnoslgskiemu Kuratorowi Oswiaty oraz organowi podatkowemu.

6. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe

7. Tryb odwotawczy:

Od wydanej decyzji przystuguje prawo do odwotania za posrednictwem Starosty Powiatu
Wroctawskiego do Dolnos$lagskiego Kuratora O$wiaty, w terminie 14 dni o dnia otrzymania
decyzji.

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

1. Do ewidencji prowadzonej przez Powiat Wroctawski mogg by¢ wpisane wytgcznie typy
szkot i placowek oswiatowych, ktérych zaktadanie lezy w kompetencji powiatow tj.:
a) szkoty podstawowe specjalne,
b) szkoty ponadpodstawowe,
c) szkoty sportowe i mistrzostwa sportowego,
d) placowki oswiatowo - wychowawcze, w tym szkolne schroniska mitodziezowe,
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umozliwiajgce rozwijanie zainteresowan i uzdolnien oraz korzystanie z roznych form
wypoczynku i organizacji czasu wolnego,

e) placowki ksztatcenia ustawicznego, placowki ksztatcenia praktycznego oraz osrodki
doksztatcania i doskonalenia zawodowego,

f) placowki artystyczne - ogniska artystyczne,

g) poradnie psychologiczno - pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne,

h) miodziezowe osrodki wychowawcze, mtodziezowe osrodki socjoterapii, specjalne osrodki
szkolno - wychowawcze oraz specjalne osrodki wychowawcze dla dzieci i mtodziezy
wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowania,

i) osrodki umozliwiajgce dzieciom i miodziezy uposledzonym umystowo w stopniu
glebokim, a takze dzieciom i miodziezy z uposledzeniem umystowym
Z niepetnosprawnosciami sprzezonymi realizacje obowigzku szkolnego, obowigzku nauki
lub obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego (rok zerowy),

j) placéwki zapewniajgce opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza
miejscem statego zamieszkania.

2. Zgtoszenia moze dokona¢ osoba fizyczna Iub osoba dysponujgca pisemnym
upowaznieniem organu prowadzgcego (osoby prawnej) do prowadzenia spraw zwigzanych
Z organizacjg i funkcjonowaniem szkoty lub placowki.

3. Do ewidencji moze by¢ wpisana tylko pojedyncza szkota lub placéwka. Ustawa Prawo
Oswiatowe nie przewiduje wpisania do ewidencji zespotéw szkot lub placowek. Filie szkoty
traktuje sie jako odrebne szkoty. Jako odrebne szkoty traktuje sie takze szkoty dla
mitodziezy i szkoty dla dorostych. Dla kazdej ze szkot obowigzuje procedura okreslona
w art. 168 w/w Ustawy.

4. Decyzje o odmowie wpisu do ewidencji wydaje sie jesli:
a) zgtoszenie nie zawiera wymaganych danych i mimo wezwania nie zostato uzupetnione
W wyznaczonym terminie,
b) statut szkoty lub placoéwki jest sprzeczny z obowigzujgcym prawem i mimo wezwania
nie zostat zmieniony.

5. Wpis do ewidencji podlega wykresleniu w przypadkach:

a) niepodjecia dziatalnosci przez szkote lub placéwke w terminie wskazanym w zgtoszeniu
do ewidencji,

b) prawomocnego orzeczenia sadu zakazujgcego osobie fizycznej, prowadzgcej szkote
lub placéwke, prowadzenia dziatalnosci oswiatowe;j,

c) stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dziatalno$¢ szkoty lub placowki lub
organu prowadzgcego te szkofe lub placowke jest sprzeczna z przepisami Ustawy
Prawo Os$wiatowe, Ustawy o systemie os$wiaty, wydanych na ich podstawie
rozporzadzen Ilub statutem, a w szkole podstawowej sg takze niewypetniane
zobowigzania, o ktérych mowa w art. 168 ust. 4 pkt 6 Ustawy Prawo o$wiatowe — jezeli
osoba prowadzgca szkote lub placéwke w wyznaczonym terminie nie zastosowata sie
do polecen organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny,

d) dokonania wpisu z naruszeniem prawa,

e) zaprzestania dziatalnoSci przez szkote lub placowke przez okres dtuzszy niz trzy
miesigce.

Wykreslenie z ewidencji nastepuje w drodze decyzji, w terminie okreslonym w decyzji i jest
rownoznaczne z likwidacjg szkoty lub placowki.

6. Zgodnie z art. 17 Ustawy Prawo o$wiatowe szkota podstawowa musi mie¢ uprawnienia
szkoty publicznej, by mogta rozpoczg¢ dziatalno$¢. Natomiast szkota ponadpodstawowa
moze funkcjonowac bez uprawnien.
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7. Zgodnie z art. 14 ust. 3 Ustawy Prawo oSwiatowe szkota niepubliczna moze stara¢ sie

0 uprawnienia szkoty publicznej jesli:

a) realizuje programy nauczania uwzgledniajgce podstawe programowg ksztatcenia
ogélnego, a w przypadku szkoty prowadzacej ksztalcenie zawodowe -
réwniez podstawe programowg ksztatcenia w zawodach,

b) realizuje zajecia edukacyjne w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze nie nizszym niz
taczny wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony w ramowym planie
nauczania szkoty publicznej danego typu,

c) stosuje =zasady klasyfikowania i promowania ucznibw oraz przeprowadzania
egzaminow, o ktérych mowa w rozdz. 3a i 3b Ustawy o systemie oSwiaty

d) prowadzi dokumentacje przebiegu nauczania ustalong dla szkét publicznych,

e) w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe - ksztatci w zawodach
okreslonych w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego,

f) zatrudnia nauczycieli obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych posiadajacych kwalifikacje
okreslone dla nauczycieli szkét publicznych.

8. W przypadku wystgpienia zmiany danych zawartych w zgtoszeniu. osoba prowadzaca
szkote lub placéwke niepubliczng jest obowigzana zgtosi¢ ten fakt organowi, ktéry dokonat
wpisu do ewidencji w ciagu 14 dni.

9. Pliki do pobrania:

— Formularz 1 — Formularz zgtoszenia do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych.

— Formularz 2 — Informacja o warunkach lokalowych

— Formularz 3 — Dane dotyczace kwalifikacji pedagogicznych nauczycieli i dyrektora
przewidzianych do zatrudnienia

— Formularz 4 — Dane niezbedne do wpisu do RSPO i nadania numeru REGON

— Formularz 5 — Zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3
Ustawy Prawo o$wiatowe.

10. Informacje wymagane art. 13 RODO:

1. Administrator danych osobowych — Starosta Powiatu Wroctawskiego, ul. T. Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw, tel. 71 722 17 00, starostwo@powiatwroclawski.pl;

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Prawnego,
ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71 722 17 00, iodo@powiatwroclawski.pl;

3. Podstawa prawna przetwarzania — wskazana w pkt. 6 niniejszej karty;

4. Cel przetwarzania — wpis lub zmiana wpisu do ewidencji szkot i placowek niepublicznych
Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorcow — dane osobowe
zawarte we wpisie do ewidencji przekazywane sg do wlasciwego Urzedu Skarbowego oraz
Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty

5. Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
narodowej — nie dotyczy

6. POUCZENIE:

Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej ustugi jest wymogiem
ustawowym i jest niezbedne do jej zrealizowania.

Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowigzku
ustawowego, okreslonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.

Osoba, ktérej dane osobowe dotyczg, ma prawo do:
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— zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
oraz przenoszenia danych (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwos¢),

— cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktdérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwos¢),

— whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa
0 ochronie danych osobowych.
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