
 

Usługa: Nadanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego 
Komórka 
organizacyjna  Biuro ds. Oświaty 

Numer: 3/ZO Wersja: 1 Data utworzenia 30.04.2025 r. 

 
1. Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 

Listownie:  
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
Biuro ds. Oświaty 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 
 
Osobiście:  
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław  
Wydział Organizacyjno-Administracyjny (parter) w godzinach pracy Urzędu. 
 
Elektronicznie: 
1) poprzez e-Doręczenia, 
2) za pośrednictwem platformy ePuap. 
2. Miejsce wydawania dokumentów: 

Nie dotyczy 

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy: 

Dla postępowań przeprowadzanych wg zasad z 2018 r. 
1) Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego – 

zgodnie z formularzem; 
2) Kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe, a w przypadku 

nauczyciela kontraktowego - także kopię aktu nadania tego stopnia, poświadczone przez 
dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem; 

3) Zaświadczenie dyrektora szkoły – zgodnie z formularzem; 
4) Kopia sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poświadczona przez dyrektora 

szkoły za zgodność z oryginałem; 
5) Kopia oceny dorobku zawodowego za okres stażu, poświadczona przez dyrektora szkoły 

za zgodność z oryginałem; 
6) Oświadczenie o zmianie nazwiska (jeśli dotyczy). 
 

Dla postępowań przeprowadzanych wg zasad z 2022 r. 
1) Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego – 

zgodnie z formularzem; 
2) Kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe poświadczone przez 

dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem; 
3) Zaświadczenie dyrektora szkoły – zgodnie z formularzem; 
4) Kopia karty oceny pracy zawierająca ocenę, o której mowa w art. 9b ust. 1 pkt 3 ustawy, 

poświadczona przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem; 
5) Kopia pozytywnej opinii o przeprowadzonych zajęciach, o której mowa w art. 9fa ust. 8 ustawy, 

poświadczona przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem; 
6) Oświadczenie o zmianie nazwiska (jeśli dotyczy). 
4. Informacje o opłatach: 

Nie dotyczy 

5. Termin załatwienia sprawy: 

 Nauczycielom, którzy złożą wnioski o podjęcie odpowiednio postępowania egzaminacyjnego do 
dnia 30 czerwca danego roku, organ prowadzący szkołę wydaje decyzję o nadaniu lub o odmowie 
nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku, 

 Nauczycielom, którzy złożą wnioski o podjęcie postępowania egzaminacyjnego do dnia 
31 października danego roku, organ prowadzący szkołę wydaje decyzję o nadaniu lub o odmowie 
nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku. 

6. Podstawa prawna: 

1) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela - rozdział 3a,  
2) Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o zmianie ustawy - Karta Nauczyciela oraz niektórych innych 

ustaw - art. 10 ust. 1, 

http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=01-01-2011&qplikid=2#P2A6
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=01-01-2011&qplikid=2#P2A6
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3) Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania 
stopni awansu zawodowego przez nauczycieli, 

4) Rozporządzenie Ministerstwa Edukacji i Nauki z dnia 6 września 2022 r. w sprawie uzyskiwania 
stopni awansu zawodowego przez nauczycieli. 

7. Tryb odwoławczy: 

 - 

8. Uwagi, informacje dodatkowe: 

 -  

9. Formularze wniosków do pobrania: 

1) Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego 
(wg zasad 2018) – załącznik nr 1, 

2) Wzór zaświadczenia dyrektora szkoły (wg zasad 2018) – załącznik nr 2, 
3) Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień nauczyciela mianowanego 

(wg zasad 2022) – załącznik nr 3, 
4) Wzór zaświadczenia dyrektora szkoły (wg zasad 2022) – załącznik nr 4, 
5) Oświadczenie o zmianie nazwiska – załącznik nr 5. 
10. Informacje wymagane art. 13 RODO: 

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuję, iż:   
1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wrocławskiego z siedzibą 

przy ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław. Kontakt z ADO jest możliwy za pomocą numeru 
telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e-mail: starostwo@powiatwroclawski.pl, bądź drogą 
pocztową pod adresem: ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław. 

2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych Osobowych, którym jest Sekretarz Powiatu 
Wrocławskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest:  
- poprzez adres do korespondencji: ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, 
- telefonicznie pod numerem: tel. +48 71 722 17 00,  
- mailowo: iod@powiatwroclawski.pl.  
Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem 
danych. 

3. Pana/Pani dane osobowe pochodzą od Pana/Pani. 
4. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji obowiązków wskazanych 

w przepisach prawa, o których mowa w pkt 6 niniejszej karty. 
5. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane są na podstawie: 

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z obowiązkami wynikającymi z przepisów wskazanych 
w pkt 6 niniejszej karty, 

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora, 
którym jest dochodzenie roszczeń oraz obrona przed roszczeniami.  

6. Odbiorcą Pana/Pani danych osobowych będą tylko podmioty, którym Administrator ma 
obowiązek przekazania danych na gruncie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności 
członkowie komisji egzaminacyjnej powołanej w ramach realizacji wniosku, o którym mowa 
w pkt 3 niniejszej karty. 

7. Dane osobowe będą przechowywane przez cały okres realizacji wniosku, o którym mowa wyżej. 
Po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych 
i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących 
archiwizowania danych przez Administratora. 

8. Dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu, stosownie do brzmienia art. 22 RODO. 

9. Ma Pan/Pani prawo do żądania od Administratora:   
a) dostępu do swoich danych osobowych,  
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b) sprostowania danych, które są nieprawidłowe,  
c) usunięcia danych, gdy:  

- dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane,   
- dane przetwarzane są niezgodnie z prawem,  

d) ograniczenia przetwarzania, gdy:  
- osoby te kwestionują prawidłowość danych,  
- przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych,  
- Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one 

potrzebne osobom, których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.  
10. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych.  
11. Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zatwierdziła: 
Agnieszka Kosztyło-Pałys – Kierownik Biura ds. Oświaty 


