
 

Usługa:  Pozwolenie na budowę 

Komórka organizacyjna  Wydział Architektury i Budownictwa 

Numer: 3/AiB Wersja: 14 Data utworzenia 11.09.2023 r.  

 

Zatwierdziła: Dyrektor Wydziału Architektury i Budownictwa Irena Cieśla 

 

1. Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 

Listownie: 
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu  
Wydział Architektury i Budownictwa 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 

Osobiście: 
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 
Wydział Obsługi (parter) w godzinach pracy urzędu 

Za pośrednictwem adresu elektronicznego, za pomocą platformy ePuap 
 

2. Miejsce wydawania dokumentów: 

Listownie lub osobiście przez wnioskodawcę albo jego pełnomocnika. 
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu  
Wydział Architektury i Budownictwa (I piętro) 
ul. Tadeusza Kościuszki 131 
50-440 Wrocław 

Za pośrednictwem adresu elektronicznego, za pomocą platformy ePuap 
 

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy: 
 
Pozwolenie na budowę wydawane jest na wniosek inwestora (druk wniosku PB-1).  
Wniosek może być również złożony przez pełnomocnika. 
 
Wniosek wraz z załącznikami można złożyć : 

• w postaci papierowej 

• w formie dokumentu elektronicznego za pomocą platformy ePuap 
 

DO WNIOSKU O POZWOLENIE NA: 
budowę nowego obiektu budowlanego, rozbudowę istniejącego obiektu budowlanego, nadbudowę 

istniejącego obiektu budowlanego, odbudowę obiektu budowlanego,  
wykonanie robót budowlanych, innych niż wymienione NALEŻY DOŁĄCZYĆ: 

 

Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane:  
 

• projekt zagospodarowania działki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany w postaci: 
a) papierowej - w 3 egzemplarzach albo 
b) elektronicznej 

- wraz z opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, których obowiązek dołączenia wynika  
z przepisów odrębnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnień, pozwoleń i innych dokumentów; 

• oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane; 

• decyzję o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jeżeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami 
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym; 

• pozwolenia, o których mowa w art. 23 ust. 1 i art. 26 ust. 1, oraz decyzję, o której mowa w art. 27 ust. 1 ustawy  
z dnia 21 marca 1991 r. o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i administracji morskiej, jeżeli są one 
wymagane; 

• w przypadku obiektów zakładów górniczych oraz obiektów usytuowanych na terenach zamkniętych i terenach,  
o których mowa w art. 82 ust. 3 pkt 1, postanowienie o uzgodnieniu z organem administracji architektoniczno-
budowlanej, o którym mowa w art. 82 ust. 2, projektowanych rozwiązań w zakresie: 

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektów budowlanych projektowanych od strony dróg, ulic, placów i innych 
miejsc publicznych, 
b) przebiegu i charakterystyki technicznej dróg, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu, 
wyprowadzonych poza granice terenu zamkniętego, portów morskich i przystani morskich, a także podłączeń 
tych obiektów do sieci użytku publicznego; 



• w przypadku drogi w transeuropejskiej sieci drogowej: 
a) wynik audytu bezpieczeństwa ruchu drogowego, o którym mowa w art. 24l ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 
1985 r. o drogach publicznych, 
b) uzasadnienie zarządcy drogi, o którym mowa w art. 24l ust. 4 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach 
publicznych; 

• umowę urbanistyczną, jeżeli jej zawarcie jest wymagane zgodnie z miejscowym planem rewitalizacji; 

• w przypadku instalacji radiokomunikacyjnych - oświadczenie projektanta, posiadającego uprawnienia budowlane 
do projektowania w specjalności, o której mowa w art. 14 ust. 1 pkt 2 lub 4 lit. a, że instalacja radiokomunikacyjna 
nie spełnia warunków, o których mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 60 ustawy z dnia 3 października 
2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska 
oraz o ocenach oddziaływania na środowisko; 

• w przypadku obiektu budowlanego, w którym przewidywane jest wykorzystywanie ciepła na potrzeby ogrzewania 
lub podgrzewania ciepłej wody użytkowej - oświadczenie projektanta posiadającego uprawnienia budowlane  
w specjalności, o której mowa w art. 14 ust. 1 pkt 4 lit. b, dotyczące możliwości podłączenia projektowanego 
obiektu budowlanego do istniejącej sieci ciepłowniczej, zgodnie z warunkami określonymi w art. 7b ustawy z dnia 
10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (Dz. U. z 2022 r. poz. 1385, z późn. zm.), złożone pod rygorem 
odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia wynikającej z art. 233 § 6 ustawy z dnia  
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny; składający oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w nim klauzuli  
o następującej treści: "Jestem świadomy(-ma) odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia."; 
klauzula ta zastępuje pouczenie organu o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń; 

• w przypadku zamierzenia budowlanego, poprzedzonego decyzją o środowiskowych uwarunkowaniach wydaną  
w postępowaniu wymagającym udziału społeczeństwa - załącznik graficzny określający przewidywany teren,  
na którym będzie realizowane przedsięwzięcie, oraz przewidywany obszar, na który będzie oddziaływać 
przedsięwzięcie, o ile dołączenie tego załącznika było wymagane przez przepisy obowiązujące w dniu złożenia 
wniosku o wydanie decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach, w szczególności mapę, o której mowa w art. 74 
ust. 1 pkt 3a ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, 
udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko. 

Obowiązek dołączenia załączników może wynikać również z przepisów odrębnych (np. Decyzja o wyłączeniu  
z produkcji rolniczej, decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach, decyzja wodnoprawna, decyzja n prowadzenie 
robót przy obiekcie zabytkowym, itp.) 
 
Ponadto do wniosku należy dołączyć:  

1. Pełnomocnictwo (jeżeli ustanowiono pełnomocnika) w formie zgodnej z art. 33 k.p.a.  
2. Opłatę skarbową – jeżeli obowiązek uiszczenia takiej opłaty wynika z ustawy z dnia  16 listopada 2006 r. o opłacie 

skarbowej. 
 

INFORMACJA DOTYCZĄCA PROJEKTÓW 
 
Projekt zagospodarowania działki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany stanowiący załącznik 
do wniosku o pozwolenie na budowę opracowuje projektant, który w razie potrzeby zapewnia udział osób 
posiadających uprawnienia budowlane do projektowania w odpowiedniej specjalności i odpowiada za ich 
wzajemne skoordynowanie, zapewniające uwzględnienie: zawartych w przepisach zasad bezpieczeństwa  
i ochrony zdrowia w procesie budowy, specyfikę projektu budowlanego, oraz zgodności projektu technicznego  
z projektem zagospodarowania działki lub terenu oraz projektem architektoniczno-budowlanym - zgodnie z art. 20 
ust. 1 pkt 1a) , 1aa)Prawa budowlanego. 
Projekt zagospodarowania działki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany powinien być: 
1. zgodny z:   

a) ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i innymi aktami prawa miejscowego 
albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu; 

b) wymaganiami ochrony środowiska, w szczególności określonymi w decyzji o środowiskowych 
uwarunkowaniach, o której mowa w art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 
informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 
oddziaływania na środowisko; 

c) ustaleniami uchwały o ustaleniu lokalizacji inwestycji mieszkaniowej; 
d) z przepisami, w tym techniczno-budowlanymi; 

2. kompletny i zawierać:  
a) wymagane opinie, uzgodnienia, pozwolenia i sprawdzenia; 
b) kopie zaświadczeń, o którym mowa w art. 12 ust. 7, dotyczących projektanta i projektanta 

sprawdzającego; 
c) oświadczenie, o których mowa w art. 33 ust. 2 pkt 9 i 10, 
d) posiadanie przez projektanta i projektanta sprawdzającego odpowiednich uprawnień budowlanych  

na podstawie: 
- kopii dokumentów, o których mowa w art. 34 ust. 3d pkt 1 - w przypadku uprawnień niewpisanych  
do centralnego rejestru osób posiadających uprawnienia budowlane, 
- danych w centralnym rejestrze osób posiadających uprawnienia budowlane - w przypadku uprawnień 
wpisanych do tego rejestru; 



 

Usługa:  Pozwolenie na budowę 

Komórka organizacyjna  Wydział Architektury i Budownictwa 

Numer: 3/AiB Wersja: 14 Data utworzenia 11.09.2023 r.  

 

Zatwierdziła: Dyrektor Wydziału Architektury i Budownictwa Irena Cieśla 

 

 
e) przynależność projektanta i projektanta sprawdzającego do właściwej izby samorządu zawodowego  

na podstawie:  
- zaświadczenia, o którym mowa w art. 12 ust. 7 - w przypadku osób niewpisanych do centralnego rejestru 
osób posiadających uprawnienia budowlane, 
- danych w centralnym rejestrze osób posiadających uprawnienia budowlane - w przypadku osób 
wpisanych do tego rejestru. 

 
Projekt zagospodarowania działki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany winny zawierać 
wszystkie elementy, wymienione w art. 34 ust. 3 ustawy Prawo budowlane, a także musi spełniać warunki 
określone w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 11 września 2020r. w sprawie szczegółowego 
zakresu i formy projektu budowlanego. 

 

4. Informacje o opłatach skarbowych: 

Opłaty skarbowe zawarte są w załączniku do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r., o opłacie skarbowej  

Należną opłatę skarbową uiszcza się: 
• w kasach Starostwa Powiatowego we Wrocławiu, ul. Tadeusza Kościuszki 131, 50-440 Wrocław 

• przelewem na odpowiednie konto Gminy Miejskiej Wrocław 

5. Termin załatwienia sprawy: 

Wydanie pozwolenia na budowę, następuje w terminie przewidzianym w kodeksie postępowania administracyjnego.  

6. Tryb odwoławczy: 

Stronom przysługuje odwołanie od decyzji, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia, do Wojewody Dolnośląskiego,  
za pośrednictwem Starosty Powiatu Wrocławskiego. 

7. Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego  
2. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,  
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o opłacie skarbowej  
4. Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 11 września 2020r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu 

budowlanego 
5. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy I Technologii z dnia 26 lutego 2021 r. w sprawie określenia wzoru 

formularza wniosku o pozwolenie na budowę 
6. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy I Technologii z dnia 25 czerwca 2021 r. w sprawie wzoru oświadczenia  

o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane, 
7. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, 

8. Uwagi, informacje dodatkowe: 
Decyzja o pozwoleniu na budowę wygasa, jeżeli budowa nie została rozpoczęta przed upływem 3 lat od dnia,  
w którym decyzja stała się ostateczna lub budowa została przerwana na czas dłuższy niż 3 lata. 

9. Formularze wniosków do pobrania: 

1. Druk PB-1 - Wniosek o pozwolenie na budowę                                              
2. Druk PB-5 - Oświadczenie o posiadaniu prawa do dysponowania nieruchomością na cele budowlane, 
4. Druk - Wzór pełnomocnictwa. 

10. Informacje wymagane art. 13 RODO : 

1) Administrator danych osobowych – Starosta Powiatu Wrocławskiego, ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław,  

tel. 71 722 17 00, starostwo@powiatwroclawski.pl; 

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych – Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Prawnego,  ul. T. Kościuszki 131,  

50-440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, iodo@powiatwroclawski.pl; 

3) Podstawa prawna przetwarzania – wskazana w pkt. 7 niniejszej karty; 

Cel przetwarzania – dopełnienie obowiązków wskazanych przepisami prawa; 

4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorców – strony postępowania, wójt, burmistrz, 

prezydent miasta, lub organ, który wydał decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, decyzje  



 
 

o środowiskowych uwarunkowaniach, Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego. 

5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji narodowej – nie 

dotyczy 

6) POUCZENIE: 

Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej usługi jest wymogiem ustawowym i jest niezbędne do 

jej zrealizowania. 

Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowiązku ustawowego, określonego  

w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.  

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji  

i zakresu działania archiwów zakładowych. 

Osoba, której dane osobowe dotyczą, ma prawo do: 

− żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania, a także do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia danych (jeżeli 

przepisy prawa przewidują taką możliwość), 

− cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 

przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem (jeżeli przepisy prawa 

przewidują taką możliwość), 

− wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych), jeżeli uzna,  

że przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa o ochronie danych osobowych. 


