
           Załącznik Nr 3                                                                                                                                                        
do Zapytania ofertowego 

 
Nr sprawy:  SP.ZP.272.8.2022.I.ORP      

 
                                           

UMOWA  (PROJEKT) Nr …………………………………….  
zawarta we Wrocławiu w dniu  ……..…………… 2022 r. pomiędzy: 

 
 
Powiatem Wrocławskim z siedzibą władz przy ul. Kościuszki 131; 50-440 Wrocław, posiadającym           

NIP: 897-16-47-961, reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Wrocławskiego w imieniu, którego działają:  
 
1. ……………………………………- ……………………………………………………………………………………….. 
2. …………………………………… – …………………………………………………………………………………….... 
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu Wrocławskiego – ………………………………………………………………… 
zwanym dalej w treści umowy  ZAMAWIAJĄCYM 
 

a    
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………, posiadającą REGON…………………NIP: …………... 
reprezentowana  przez: 
  

1. …………………………………………………………………………………………………………………………. 
zwaną  dalej WYKONAWCĄ 

o następującej treści: 

 
§ 1 

Niniejsza umowa dotyczy zamówienia publicznego, które udzielone zostało  z pominięciem przepisów ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2021, poz.1129 ze zm.)- na podstawie art. 2 ust.1 
pkt 1, z zastosowaniem przepisów ustawy – Kodeks cywilny (Dz.U.2020, poz. 1740), ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r, o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305) oraz § 33 Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
w Starostwie Powiatowym we Wrocławiu.   

  
§ 2 

PRZEDMIOT UMOWY                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się, zgodnie z zapytaniem ofertowym  do sprzedaży i dostawy 

materiałów biurowych w ilościach i asortymencie określonym w załączniku do oferty Wykonawcy, stanowiący 

załącznik do niniejszej umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przedmiotu umowy do wskazanego pomieszczenia w siedzibie 

Starostwa Powiatowego we Wrocławiu przy ul. T. Kościuszki 131. 

 

§ 3 

OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

1.Wykonawca zobowiązuje się do sprzedaży i dostarczenia zamówionych przez Zamawiającego materiałów 

biurowych jedną dostawą.   

2.Termin realizacji przedmiotu zamówienia ustala się na okres do 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. 

3.Dostarczone przez Wykonawcę materiały biurowe powinny być fabrycznie nowe, w oryginalnych opakowaniach 

producenta, z ważnym terminem przydatności. 

4.Wykonawca udziela 12 miesięcznej gwarancji  na  materiały biurowe licząc czas od daty ich dostarczenia. 

 

§ 4 

NADZÓR 

1. Ze strony Zamawiającego nadzór nad realizacją zamówienia będzie sprawowany przez Panią                                     

Małgorzatę Leszkiewicz, e-mail: malgorzata.leszkiewicz@powiatwroclawski.pl  

2. Ze strony Wykonawcy nadzór nad tokiem prac sprawowany będzie przez: Panią/Pana 

…..……………………………………….…….................................................................................................... 

 

 

 

 

mailto:malgorzata.leszkiewicz@powiatwroclawski.pl


§ 5 

WARUNKI PŁATNOŚCI 

1.Wykonawca za realizacje przedmiotu umowy otrzyma wynagrodzenie w kwocie …………. zł brutto (słownie: 

……………………………………………………… złotych ) z uwzględnieniem  podatku VAT (23%) . 

2.Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze, w terminie 14 dni od dnia 

dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury.  

3.Rozliczenie płatności wynikającej z umowy odbywać się będzie za pośrednictwem mechanizmu podzielonej 

płatności. 

4.Wskazany nr rachunku bankowego na fakturze Wykonawcy należy do Wykonawcy i jest powiązany                                       

z wydzielonym rachunkiem VAT. 

5.Wykonawca złoży oświadczenie stanowiące załącznik do niniejszej umowy w zakresie właściwości urzędu 

skarbowego, w którym Wykonawca dokonuje rozliczeń. 

§ 6 

KARY UMOWNE 

Strony postanawiają , iż w przypadku: 

1.Jesli opóźnienie w dostawie przedmiotu zamówienia przekroczy 7 dni kalendarzowych , Zamawiający będzie miał 

prawo odstąpić od umowy, a Wykonawca zobowiązany będzie zapłacić karę umowną w wysokości 5%  

wynagrodzenia określonego w § 5 ust.1 umowy. 

2. Za opóźnienie w zapłacie faktury Wykonawca może żądać odsetek ustawowych.  

3. Odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający – 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia określonego w § 5 ust.1 umowy. 

4. Odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 umowy. 

5. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania części lub całości przedmiotu umowy powstanie 

szkoda przewyższająca zastrzeżoną karę umowną bądź szkoda powstanie z innych przyczyn niż te, dla których 

zastrzeżono karę, Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania na ogólnych zasadach. 

6. Łączna wartość kar umownych nie może przekroczyć 40% wartości, o której mowa w §5 ust.1. 

 

§ 7 

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ WYKONAWCĘ 

1. Zamawiający, jako administrator danych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych 

 osobowych w trybie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w zakresie niezbędnym do wykonania 

umowy. 

2.  Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami określonego w ust. 1 

rozporządzenia i wyłącznie w celu realizacji umowy.  

3.  Wykonawca może przetwarzać jedynie takie kategorie danych osobowych (zakres przetwarzania danych), które 

są niezbędne do realizacji umowy.  

4.  Niniejszym Zamawiający udziela Wykonawcy oraz personelowi Wykonawcy upoważnienia do przetwarzania 

danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji umowy.  

5.  Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonywać dalszego powierzenia przetwarzania 

danych osobowych podmiotom trzecim (podpowierzenie). Wykonawca za działania i zaniechania podmiotów 

trzecich, którym powierzył dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za własne.  

6. W kwestii ochrony danych osobowych Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzania danych 

osobowych, a w szczególności zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, 

zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów o ochronie danych osobowych, 

zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem,  

2)   zapewnienia, aby osoby mające dostęp do powierzonych, w ramach niniejszej umowy, danych osobowych były 

zobowiązane do zachowania ich w tajemnicy (również po ustaniu umowy). 

7.  Wykonawca oświadcza, że urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych 

są zgodne z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 

kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji, przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i 

organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych 

osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).  



8. Wykonawca zobowiązuje się trwale usunąć wszelkie powierzone dane osobowe w tym skutecznie usunąć je                   

z nośników elektronicznych niezwłocznie po zaprzestaniu obowiązywania umowy (łącznie z okresem 

obowiązywania zobowiązań z tytułu rękojmi lub gwarancji). 

9. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę przepisów rozporządzenia, o którym mowa w ust. 1, w zakresie 

przetwarzania danych osobowych, w następstwie czego Zamawiający - jako administrator danych osobowych 

zostanie zobowiązany na podstawie prawomocnego orzeczenia sądu do wypłaty odszkodowania lub zostanie 

ukarany na podstawie przepisów karą grzywny, Wykonawca zobowiązuje się pokryć w całości poniesione z tego 

tytułu przez Zamawiającego szkody. 

 

§ 8 

INFORMACJE POUFNE – ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY 

1. Wszystkie informacje i dokumenty uzyskane przez Wykonawcę w związku z wykonywaniem umowy będą 

traktowane jako poufne. Wykonawcę zobowiązuje się do zachowania ich w tajemnicy bez ograniczenia w czasie. 

Wykonawca jest zobowiązany do kontroli przestrzegania zobowiązania do zachowania w tajemnicy tych informacji 

przez wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawcę. 

2. Do informacji poufnych w rozumieniu niniejszej umowy nie zalicza się: 

1)  informacji powszechnie dostępnych i informacji publicznych, 

2) informacji opracowanych przez lub będących w posiadaniu Wykonawcy przed zawarciem Umowy, o ile na mocy 

wcześniejszych porozumień lub umów zawartych przez Wykonawcę nie zostały one określone, jako zastrzeżone 

lub poufne bądź tajne lub ściśle tajne, 

3)  informacji uzyskanych przez Wykonawcę w związku z pracami realizowanymi dla innych klientów, o ile na mocy 

wcześniejszych porozumień lub umów zawartych przez Wykonawcę nie zostały one określone, jako zastrzeżone 

lub poufne bądź tajne lub ściśle tajne. 

1. Zastrzeżenie tajemnicy, o której mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji, których ujawnienie jest wymagane 

przepisami obowiązującego prawa, w tym między innymi orzeczeniami sądu lub organu władzy publicznej. 

2.  Wykonawca zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materiałów i dokumentów oraz 

przekazywanie ich oryginałów Zamawiającemu niezwłocznie po zakończeniu trwania umowy. 

3. Informacje niestanowiące informacji poufnych w rozumieniu niniejszej umowy mogą być ujawniane publicznie 

jedynie za wyrażoną wprost zgodą Zamawiającego i w sposób określony przez Zamawiającego. 

 

§ 9 

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO 

1. W celu prawidłowego wykonania umowy Wykonawca powierza Zamawiającemu przetwarzanie danych 

osobowych w zakresie imienia i nazwiska, nr PESEL, stanowiska, formy zatrudnienia i uprawnień. Szczegółowe 

zasady przekazywania danych osobowych osób występujących w imieniu Wykonawcy oraz osób, którymi 

Wykonawca posługuje się do realizacji niniejszej Umowy, w tym danych osób będących podwykonawcami  lub 

osobami zatrudnianymi przez podwykonawców, wskazywane są w treści niniejszej Umowy w paragrafach, 

ustępach lub punktach regulujących obowiązek Wykonawcy do ich przekazania. 

2. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do przetwarzania powyżej opisanych danych osobowych w celu 

realizacji niniejszej umowy oraz oświadcza, że jest upoważniony do ich przetwarzania w tym zakresie. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych z zachowaniem przepisów 

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000) oraz Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).  

4. Do szczegółowych zasad ochrony danych osobowych przez Zamawiającego, w tym podjętych środków 

technicznych w celu ochrony danych lub czasu ich przetwarzania, mają odpowiednie zastosowanie postanowienia  

§ 7 ust. 3 – 8. 

 

§ 10 

INFORMACJE POUFNE – ZOBOWIĄZANIA ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Zamawiający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych, których dowiedział się 

w czasie realizacji zadania, jak również po wygaśnięciu umowy z jakiejkolwiek przyczyny, bez ograniczenia                            

w czasie. 

2. Informacjami poufnymi wg ust. 1. są wszystkie informacje i dokumenty uzyskane w związku z wykonywaniem 

umowy przez Zamawiającego, co do których ze względu na szczególne rozwiązania techniczne, know-how 

Wykonawcy (lub jego podwykonawców) lub dane finansowe Wykonawca podjął odpowiednie środki ochronne                        

i zastrzegł ich ochronę jako tajemnicy przedsiębiorstwa do dnia zawarcia umowy. 



3. Do informacji poufnych w rozumieniu niniejszej umowy nie zalicza się: 

1)  informacji powszechnie dostępnych i informacji publicznych, 

2)  informacji opracowanych przez lub będących w posiadaniu Zamawiającego przed zawarciem Umowy, o ile na 

mocy wcześniejszych porozumień lub umów zawartych przez Wykonawcę nie zostały one określone, jako tajemnica 

przedsiębiorstwa. 

4. Zastrzeżenie tajemnicy, o której mowa w ust. 1. i 2. nie dotyczy informacji, których ujawnienie jest wymagane 

przepisami obowiązującego prawa, w tym między innymi orzeczeniami sądu lub organu władzy publicznej. 

5. Zamawiający  zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materiałów i dokumentów objętych ochroną 

jako tajemnica przedsiębiorstwa Wykonawcy. 

 

§ 11  

ZMIANY UMOWY 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą nastąpić wyłącznie w formie pisemnej w postaci aneksu do umowy, 

podpisanego przez obydwie strony pod rygorem nieważności. 

2. Dopuszcza się możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w szczególności w następujących przypadkach: 

1) zmiany terminu realizacji zamówienia tj.: 

a) warunków atmosferycznych, przypadkach losowych (kataklizmy, klęski żywiołowe lub inne czynniki zewnętrzne, 

niemożliwe do przewidzenia), które będą miały wpływ na treść zawartej umowy i termin realizacji; 

2) pozostałe zmiany tj.: 

a) zmiana podwykonawcy, przy pomocy którego Wykonawca wykonuje przedmiot umowy; 

b) gdy towar określony w ofercie, a następnie w umowie, przestał być produkowany i jest niedostępny, co będzie 

potwierdzone stosownym pismem. W takiej sytuacji Wykonawca może zaproponować inny typ towaru, który musi 

spełniać warunki określone w Zapytaniu ofertowym za cenę określoną w ofercie i umowie; 

c) zmiany obowiązujących przepisów, jeżeli konieczne będzie dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu 

prawnego, w tym zmiany podatku VAT. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem zastosowanie znajdują przepisy ustawy – Prawo 

zamówień publicznych regulujące możliwość zmiany umowy, w tym przepisy umożliwiające dokonywanie 

nieistotnych zmian umowy. 

 

§ 12 

ZMIANY UMOWY W ZWIĄZKU Z EPIDEMIĄ COVID-19 

1. Strony zobowiązują się niezwłocznie, wzajemnie informować się o wpływie okoliczności związanych                                       

z wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie umowy, o ile taki wpływ wystąpił. 

2. Strony potwierdzają ten wpływ dołączając do ww. informacji, oświadczenia lub dokumenty, które mogą dotyczyć 

w szczególności: 

a) wystąpienia okoliczności, które uniemożliwiają bądź w istotnym stopniu ograniczają możliwość wykonania 

umowy. 

3. Zamawiający, po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, o których mowa w ust.1, 

wpływają na należyte wykonanie umowy, może w uzgodnieniu z Wykonawcą dokonać zmiany umowy                             

w szczególności przez: 

a) zmianę terminu wykonania umowy lub jej części, lub czasowe zawieszenie wykonywania umowy lub jej części 

o okres do ustąpienia przedmiotowej przeszkody; 

b) zmianę sposobu i zakresu wykonywania usługi, jeśli pierwotny sposób lub zakres wykonania stał się trwale 

niemożliwy i jest niezawiniony przez strony umowy; 

c) zmianę wynagrodzenia lub sposobu rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy o ile są one spowodowane 

bezpośrednią i niezawinioną okolicznością przez strony umowy. 

 

§ 13 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 

§ 14 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron. 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY :                                                                                                           WYKONAWCA : 


