Powiat Wroclawski

ul. Tadeusza KosSciuszki 131, 50-440 Wroctaw
tel. +48 /71/ 7221700 fax +48/71/ 7221706
www.powiatwroclawski.pl D4 starostwo@powiatwroclawski.pl

Numer sprawy: SP.ZP.272.8.2022.1.ORP Wroctaw, 31.03.2022 r.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest przy uzyciu

srodkéw komunikaciji elektronicznej pod adresem:
https://powiatwroclawski.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html

ZPYTANIE OFERTOWE
dotyczace realizacji zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 ztotych

Zamoéwienie z pominieciem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienh publicznych
(Dz.U.2021, poz.1129 ze zm.) z zastosowaniem przepisow ustawy — Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2020
r.,poz.1740) oraz zgodnie z zapisami § 33 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie
Powiatowym we Wroctawiu dla zamowien o wartosci powyzej 50 000 ztotych do 90 000 ztotych netto

Nazwa zadania:
,Dostawa materialow biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego we Wroctawiu.”

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Powiat Wroctawski

50 — 440 Wroctaw,

ul. Kosciuszki 131

NIP: 897-16-47-961,

REGON: 931934816

tel. 71/722 17 00

fax. 71/722 17 06

Godziny urzedowania — mozliwo$¢ skutecznego porozumiewania sie z Zamawiajgcym: 745 — 15%
od poniedziatku do pigtku.

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato:

> wystane do wybranych wykonawcow

» upublicznione na stronie internetowe;j prowadzonego postepowania:
https://powiatwroclawski.logintrade.net/rejestracja/przetargi.htmi

» upublicznione na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego: www.powiatwroclawski.bip.net.pl

Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przetwarzane bedq przez Administratora —

Danych Osobowych, ktérym jest Starosta Powiatu Wroctawskiego, w celu 7 ZWIAZEK
zrealizowania Paristwa sprawy. ‘ POWIATOW
Petny obowiqgzek informacyjny dostepny jest na stronie: \/ POLSKICH
https://powiatwroctawski.bip.net.pl
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Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Nazwa zamoéwienia:
Dostawa materiatéw biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego we Wroctawiu.

Przedmiot zamdwienia:
Przedmiot zamodwienia stanowi wykaz ilosciowo-asortymentowy stanowigcy zatgcznik 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Miejsce dostawy przedmiotu zaméwienia:
Budynek Starostwa Powiatowego we Wroctawiu przy ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw.

Wymagany termin realizacji przedmiotu umowy: do 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy.

Gwarancja:
Wykonawca udziela 12 miesiecznej gwarancji na przedmiot zamdéwienia liczgc czas od daty ich

dostarczenia.

Obowiazki Wykonawcy:

1) Wykonawca zobowigzuje sie do sprzedazy i dostarczenia zamdéwionych przez Zamawiajgcego

materiatdw biurowych jedng dostawa.

2) Dostarczone przez Wykonawce materiaty biurowe powinny by¢ fabrycznie nowe, w oryginalnych

7.

opakowaniach producenta, z waznym terminem przydatnosci.

Odbiory, ptatnosci:

1) Po dostarczeniu przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy dokona odbioru ilosciowo — jakosciowego

protokotem odbioru, zatwierdzonym przez obie strony.

2) Termin zaptaty: 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.
3) Szczegotowe informacje dotyczgce odbiordw, ptatnosci i realizacji zamowienia zostaty okreslone

o0k wnNPE

w projekcie umowy, stanowigcym zatgcznik 3 do Zapytania ofertowego.

Inne postanowienia dotyczace udziatu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.
Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie zamodwienia poprzez powierzenie wykonania czeSci
zaméwienia podwykonawcom.

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Pracownik Wydziatu Organizacyjno-Prawnego, malgorzata.leszkiewicz@ powiatwroclawski.pl

Opis przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi dokumentami za posrednictwem Platformy
Przetargowej pod adresem https://powiatwroclawski.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html
Oferta_sktada sie w postaci elektronicznej w formie skanéw wszystkich wymaganych
dokumentéw.

Oferta Wykonawcy i wszystkie zataczniki do oferty maja by¢ podpisane przez upowaznioneqo
przedstawiciela Wykonawcy oraz zawieraé nazwe Wykonawcy i siedzibe lub pieczatke
nagtéwkowa firmy.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajacego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.
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7. Peinomocnictwo/upowaznienie do podpisania oferty nalezy dotgczy¢ do oferty, o ile nie wynika
z innych dokumentéw zatgczonych do oferty.

8. Poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie i opatrzone wiasnorecznym podpisem osoby
podpisujgcej oferte. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisa¢ stownie.

9. Wszystkie strony oferty powinny byé opieczetowane, podpisane, ponumerowane.

10.Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, omyiki rachunkowe oraz inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty. O poprawie omyiki Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

11.0Oferte stanowi:

a) Wypelniony Formularz oferty - zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

b) Wykaz ilosciowo - asortymentowy materiatdw biurowych - zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego,

c) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przez uptywem terminu skiadania ofert,

d) dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osob podpisujacych oferte
(petnomocnictwo/upowaznienie), o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych
dokumentéw rejestrowych.

12.Ztozenie oferty na nosniku danych lub w innej formie niz przewidziana powyzej jest niedopuszczalne,
nie stanowi bowiem jej ztozenia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonych przez
Zamawiajgcego.

13.Sktadajgcy oferte bedzie nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

15.W przypadku ztozenia ofert po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie sktadania ofert lub
niespetniajgcych wymogow okreslonych przez Zamawiajgcego lub ztozonych w innej formie niz
okreslonej przez Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu ofertowym, oferty takie nie bedg brane pod
uwage.

16.Wykonawca zobowigzany jest przy zawieraniu umowy/-Ow ztozyé oswiadczenie w zakresie
wiasciwos$ci urzedu skarbowego, w ktérym dokonuje rozliczen.

V. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym nalezy ztozy¢ przy
uzyciu Platformy przetargowej Logintrade pod adresem
https://powiatwroclawski.logintrade.net/rejestracja/przetargi.html w terminie do dnia 08.04.2022 r.
do godziny 11:00.

2. Termin zadawania pytan: do dnia 05.04.2022 r. do godz. 12:00.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, a jej tres¢ musi by¢ zgodna z wymaganiami
zamawiajgcego okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

4. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na Platformie przetargowej Logintrade.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty.
6. Po uptywie terminu sktadania ofert wykonawca nie moze zmieni¢ ani wycofac oferty.

o

VI. Miejsce i termin otwarcia ofert:
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.04.2022 r. o0 godzinie 11:15.
2. Otwarcie ofert zostanie dokonane za posrednictwem Platformy Przetargowej Logintrade przy uzyciu
systemu teleinformatycznego.
3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia;
2) adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie wraz z zaoferowang cena.

VIl. Sposéb komunikacji:
1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikaciji
elektronicznej, tj. przy uzyciu Platformy Przetargowej Logintrade.
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2.

3.

Zamawiajacy dopuszcza formaty danych okreslone w katalogu formatéw wskazanych w zatgczniku
nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r., w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U z 2017 r.,
poz. 2247), w szczegodlnosci: pdf., doc., docx., rtf., xps., odt.

Wsparcie techniczne dla Wykonawcow Platformy Przetargowej: tel.: + 48 71 787 37 57; + 48 71 787
3534; +48 71 787 37 27; Pn.-pt.: 8:00 - 16:00; e-mail: helpdesk1l@powiatwroclawski.pl

VIII. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajacy bedzie sie kierowat jedynym kryterium - najnizszg ceng ofertowa brutto (waga 100%)

IX. Zasady itryb wyboru najkorzystniejszej oferty:
1. Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegdtowego rozpatrywania,

XI.

jezeli:

1) oferta jest kompletna, tj. zawiera wszystkie wymagane zatgczniki i aktualne wymagane
dokumenty;

2) oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego z liczby i tresci
ztozonych dokumentéw wynika, ze Wykonawca spetnia warunki formalne okreslone niniejszym
Zapytaniu ofertowym,

3) ztozone dokumenty sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

4) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego czasie i terminie.

Oferty ztozone po terminie lub niespetniajgce wymogow Zamawiajgcego nie beda rozpatrywane.

Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryterium

najnizszej ceny ofertowej brutto podanej przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry spetni warunki i zaoferuje najnizsza

cene.

W przypadku ztozenia co najmniej dwoch najkorzystniejszych ofert w tej samej cenie, Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do negocjacji cenowych z Wykonawcami, ktorzy te oferty ztozyli.

Jezeli Wykonawca nie ziozyt os$wiadczenia Ilub innych dokumentéw niezbednych

do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub inne dokumenty sg niekompletne, zawierajg

btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

Zawiadomienie o wyborze oferty:

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadamia o tym fakcie
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty. Informacja ta zostanie upubliczniona na stronie
internetowej BIP Zamawiajgcego www.powiatwroclawski.bip.net.pl oraz na stronie internetowej
prowadzonego postepowania: https://powiatwroclawski.logintrade.net/rejestracja/przetargi.htm.

Czynnosci zwigzane z zawarciem umowy na realizacje zaméwienia:

Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego
zostanie zawarta z Wykonawcg, ktéry spetnia wszystkie postanowienia i wymagania okreslone
w zapytaniu ofertowym oraz ktérego oferta zawiera¢ bedzie najnizsza cene.

Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publicznego zawarta zostanie w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, w jego siedzibie, z uwzglednieniem postanowieh wynikajgcych z tredci niniejszego
Zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry zaoferowat najnizszg cene, chyba,
ze zachodzg przestanki uniewazniajgce postepowanie.

Ptatno$¢ wynagrodzenia nastgpi na konto Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie 14 dni
od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury koncowej wraz z kompletem dokumentéw
rozliczeniowych, protokotem zdawczo - odbiorczym bez uwag podpisanym przez Strony umowy,
stanowigcym potwierdzenie nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz zestawieniem
naleznosci dla wszystkich podwykonawcéw wraz z kopiami wystawionych przez podwykonawcow
faktur i dowoddéw dokonania pfatnosci na rzecz podwykonawcow lub oswiadczenia tych
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XI.

Podwykonawcow stwierdzajgce, ze wszystkie naleznosci ze strony Wykonawcy z tytutu
wykonanych prac z zakresu dostarczonej faktury zostaty uregulowane.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone w polskich ztotych.

Wz6ér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy akceptuje i zobowigzuje sie do przyjecia ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
jakie zostang przestane mu przez Wykonawce za pomocg platformy.

Przy dokonywaniu ptatnosci wynikajgcych z niniejszej umowy strony zobowigzujg sie stosowaé
mechanizm podzielonej ptatnosci.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania na fakturze rachunku bankowego nalezgcego
do Wykonawcy i powigzanego z wydzielonym rachunkiem VAT.

Pozostate istotne dla stron postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, stanowigcy zatgcznik
nr 3 do Zapytania ofertowego.

Przestanki uniewaznienia postepowania:

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jesli zaistnieje jedna z ponizszych okolicznosci:

1) nie zZtozono co najmniej jednej waznej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia,

3) w przypadku gdy wartos¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza réwnowartosé 130 000
ztotych,

4) postepowanie obarczone jest wadg prawna niemozliwg do usuniecia.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zamawiajacego zwigzana z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”,
informuje, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pan Roman Potocki - Starosta Powiatu

Wroctawskiego, ul. KoSciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71/7221700, fax. 71/7221706, adres

e-mail: starostwo@ powiatwroclawski.pl;

Inspektorem ochrony danych osobowych Powiatu Wroctawskiego — Starostwa Powiatowego

we Wroctawiu jest Pani Beata Pierzchata, kontakt: ul. Ko$ciuszki 131, 50-440 Wroctaw,

tel. 71/7221700, fax. 71/7221706, adres e-mail: beata.pierzchala@powiatwroclawski.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr SP.ZP.272.8.2022..0RP

pn.: Dostawa materiatéw biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego we Wrocfawiu,

prowadzonym w procedurze Zapytania ofertowego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie

do informacji publicznej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres

4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
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9. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO
10. Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1

lit. b RODO.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamobwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

XIV. Zalaczniki do Zapytania ofertowego

1. Formularz oferty — zatgcznik nr 1.
2. Wykaz ilosciowo — asortymentowy materiatow biurowych — zatgcznik nr 2

3. Umowa (projekt) — zatgcznik nr 3.

Kierownik zamawiajgcego lub osoba upowazniona
do podejmowania czynnosci w jego imieniu:

(-) Roman Potocki
Starosta Powiatu Wroctawskiego



