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1. Sposob i miejsce ztozenia dokumentéw:

Listownie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw

Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw, Wydziat Obstugi (parter) w godzinach pracy urzedu

2. Miejsce wydawania dokumentow:

Nie dotyczy

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

Petycja w formie pisemnej albo za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej

4. Informacje o optatach:

Od wniesionej petycji nie pobiera sie optaty

5. Termin zatatwienia sprawy:

Petycja powinna byC¢ rozpatrzona bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie
3 miesiecy od dnia jej ztozenia. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od
podmiotu rozpatrujgcego petycje uniemozliwiajgcych rozpatrzenie petycji w tym terminie
ulega on przedtuzeniu, nie dtuzej jednak niz o kolejne 3 miesigce.

6. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach

7. Tryb odwotawczy:

Postepowanie w sprawie petycji jest postepowaniem jednoinstancyjnym. Nie stuzg w tym
postepowaniu zadne srodki odwotawcze. Sposéb zatatwienia petycji nie moze by¢ takze
przedmiotem skargi.

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

Art. 2. [Podmioty wnoszace petycje; przedmiot petyciji]
1. Petycja moze by¢ zlozona przez osobe fizyczng, osobe prawng, jednostke organizacyjng
niebedgcg osobg prawng lub grupe tych podmiotow, zwang dalej "podmiotem wnoszgcym
petycje", do organu wiadzy publicznej, a takze do organizacji lub instytucji spotecznej w
zwigzku z wykonywanymi przez nig zadaniami zleconymi z zakresu administracji publicznej.
2. Petycja moze by¢ ztozona w interesie:

1) publicznym;

2) podmiotu wnoszgcego petycje;

3) podmiotu trzeciego, za jego zgoda.
3. Przedmiotem petycji moze by¢é Zzgdanie, w szczegdlnosci, zmiany przepisow prawa,
podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczgcej podmiotu wnoszgcego
petycje, zycia zbiorowego lub wartosci wymagajgcych szczegdlnej ochrony w imie dobra
wspoblnego, mieszczacych sie w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

Art. 3. [Petycje ainne pisma]
O tym, czy pismo jest petycjg, decyduje tres¢ zgdania, a nie jego forma zewnetrzna.

Art. 4. [Forma wniesienia petycji; tres¢ petycji]
1. Petycje sktada sie w formie pisemnej albo za pomoca srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
2. Petycja powinna zawierac:

1) oznaczenie podmiotu wnoszgcego petycje; jezeli podmiotem wnoszgcym petycje jest

grupa podmiotéw, w petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych podmiotéw oraz

osobe reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycije;

2) wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszgcego petycje oraz adresu
do korespondenciji; jezeli podmiotem wnoszgacym petycje jest grupa podmiotéw, w petyciji
nalezy wskaza¢ miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotéw;

3) oznaczenie adresata petyciji;




4) wskazanie przedmiotu petyciji.
3. Petycja moze =zawiera¢é zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu
rozpatrujgcego petycje Ilub urzedu go obstugujgcego danych osobowych podmiotu
wnoszgcego petycje lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1.
4. Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszgcy
petycje, a jezeli podmiotem wnoszacym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi
grupa podmiotow - przez osobe reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycje.
5. Petycja sktadana za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawiera¢ takze adres poczty elektronicznej
podmiotu wnoszgcego petycje.

Art. 5. [Petycja skladana w interesie podmiotu trzeciego]

1. Petycja sktadana w interesie podmiotu trzeciego zawiera takze imie i nazwisko albo nazwe,
miejsce zamieszkania albo siedzibe oraz adres do korespondencji lub adres poczty
elektronicznej tego podmiotu.

2. Podmiot, o ktérym mowa w ust. 1, wyraza zgode na zlozenie w jego interesie petycji w
formie pisemnej albo za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej. Zgoda jest dotgczana do
petycji.

3. W razie powstania watpliwosci co do istnienia lub zakresu zgody, o ktérej mowa w ust. 2,
adresat petycji moze, w terminie 30 dni od dnia ztozenia petycji, zwréci¢ sie do podmiotu, w
interesie ktérego petycja jest sktadana, o potwierdzenie zgody w terminie 14 dni z
pouczeniem, ze w przypadku braku takiego potwierdzenia petycja nie bedzie rozpatrzona.
Potwierdzenie zgody nastepuje w formie, o ktérej mowa w ust. 2.

Art. 8. [Informacja o wniesieniu petycji na stronie internetowej podmiotu]

1. Na stronie internetowej podmiotu rozpatrujgcego petycje lub urzedu go obstugujgcego
niezwlocznie zamieszcza sie informacje zawierajgcg odwzorowanie cyfrowe (skan) petyciji,
date jej ztozenia oraz - w przypadku wyrazenia zgody, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 - imie i
nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszgcego petycje lub podmiotu, w interesie ktérego petycja
jest sktadana.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, jest niezwtocznie aktualizowana o dane dotyczgce
przebiegu postepowania, w szczegolnosci dotyczgce zasieganych opinii, przewidywanego
terminu oraz sposobu zatatwienia petycji.

Art. 13. [Zawiadomienie o sposobie zalatwienia petycji]

1. Podmiot rozpatrujgcy petycje zawiadamia podmiot wnoszacy petycje o sposobie jej
zatatwienia wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej albo za pomocg Ssrodkéw komunikacji
elektronicznej.

2. Sposob zatatwienia petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi.

Skan petycji wraz z odpowiedzig zamieszczane sg w Biuletynie Informacji Publiczne;.

9. Formularze wnioskéw do pobrania:

Brak

10. Informacje wymagane art. 13 RODO:

1) Administrator danych osobowych — Starosta Powiatu Wroctawskiego, ul. T. Kosciuszki
131, 50-440 Wroctaw, tel. 71 722 17 00, starostwo@ powiatwroclawskKi.pl;

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Prawnego,
dane kontaktowe — ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71722 17 00,
iodo@ powiatwroclawski.pl;

3) Podstawa prawna przetwarzania — wskazana w pkt. 6 niniejszej karty;

Cel przetwarzania — dopetnienie obowigzkéw wskazanych przepisami prawa;

4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorcow — na stronie

internetowej BIP Powiatu Wroctawskiego zamieszcza sie, w przypadku wyrazenia zgody, o

Zatwierdzit:
Beata Pierzchata — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno — Prawnego
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5)

6)

ktorej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy — imie i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszgcego

petycje lub podmiotu, w interesie ktdérego petycja jest sktadana,

Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji narodowej — nie dotyczy

POUCZENIE:

Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej ustugi jest wymogiem

ustawowym i jest niezbedne do jej zrealizowania.

Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowigzku

ustawowego, okreslonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporzadzeniem Prezesa

Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwow zakfadowych.

Osoba, ktérej dane osobowe dotycza, ma prawo do:

— zagdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
oraz przenoszenia danych (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwos$¢),

— cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem
(jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwosc),

— wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa
0 ochronie danych osobowych.




