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ZAKRES CZYNNOSCI PRACOWNIKA OCHRONY
SWIADCZACEGO USLUGE CALODOBOWO

Pracownik ochrony zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania postanowien zawartych

W niniejszym zakresie czynno$ci.
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Do podstawowych obowigzkéw pracownika ochrony na tym stanowisku nalezy:

petna znajomos$¢ rozktadu budynku chronionego oraz rozmieszczenia poszczegolnych
pomieszczen i instytucji,

petna znajomos$¢ rozmieszczenia i obstugi w podstawowym zakresie wytgcznikéw gtownych:
energii  elektrycznej, zaworow wodnych, wylgcznikdw systemdédw  antywtamaniowych
i przeciwpozarowych, itp.

petna znajomos¢ rozmieszczenia urzgdzen gasniczych (hydranty, gasnice) i innych instalacji
wpltywajgcych na stan bezpieczenstwa ppoz.

zapoznanie sie i przestrzeganie regulamindw i instrukcji obowigzujgcych w chronionym obiekcie
w zakresie planéw ewakuacyjnych, BHP i ppoz.,

prowadzenie monitoringu  sygnatdw przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych
w elektronicznych urzgdzeniach i systemach alarmowych,

ochrona obiektu przed wtamaniem, zniszczeniem i kradziezg mienia,

nadzorowanie (kontrolowanie) ruchu osobowego interesantdéw celem zapewnienia porzadku
i spokoju w budynku,

ogolna znajomos¢ zadan i zagadnien realizowanych przez Wydziaty Starostwa Powiatowego we
Wroctawiu i inne instytucje w budynku,

znajomos¢ numeréw telefonéw do poszczegdlnych Wydziatéw Starostwa Powiatowego we
Wroctawiu i innych instytucji w budynku,

Znajomo$¢ potozenia i numerdw telefonéw do wazniejszych instytucji znajdujgcych na terenie
miasta Wroctawia oraz Powiatu Wroctawskiego,

Udzielenie w sposob uprzejmy i wyczerpujgcy rzetelnych informacji interesantom w zakresie
wymienionym w pkt. 8-10,

sprawowanie kontroli (poprzez zapytanie) nad legalnoscia wynoszenia z budynku sprzetu,
materiatéw i dokumentéw,

sprawowanie kontroli nad infrastrukturg obiektu oraz zapobieganie przed dewastacjg
i uszkodzeniem mienia, wewnatrz i na zewnatrz chronionego obiektu,

zamykanie i otwieranie wszystkich wejs¢ do budynku,

nadzorowanie i kontrola ruchu pojazdéw w obrebie chronionego obiektu w szczegolnosci
dotyczgcego wjazdu i wyjazdu na parking,

informowanie interesantéw o potozeniu poszczegdlnych pomieszczeh i sposobie poruszania sie
po budynku,

udzielanie w razie potrzeby pomocy w poruszaniu sie osobom potrzebujgcym

i niepetnosprawnym,




18) gospodarka kluczami: wydawanie, przyjmowanie, odnotowywanie czasu ich pobrania i zdawania
(wytgcznie osobom do tego uprawnionym),

19) sprawdzanie po godzinach pracy stanu zabezpieczen budynku i jego pomieszczen, ze
szczegblnym zwrdéceniem uwagi na zamkniecie drzwi i okien, zaworéw wody w sanitariatach,
oswietlenie i system ogrzewania,

20) ochrona — obserwacja obiektu przed zagrozeniami (zalaniem, pozarem, kradziezg zniszczeniem
lub innymi zdarzeniami losowymi),

21) wykonywanie obchodéw chronionego obiektu (wewnatrz, na zewnatrz, parking i teren wokét
budynkéw) przynajmniej 4 razy w ciggu doby,

22) prowadzenie dokumentacji stuzbowej zwigzanej z tokiem petnionej stuzby (ksigzki dyzurdw,
rejestry, notatki stuzbowe i raporty),

23) dbanie o porzadek i fad w obrebie petnionego posterunku,

24) zgtaszanie administratorowi budynku wszelkich zauwazonych nieprawidtowosci dotyczgcych
funkcjonowania i bezpieczenstwa na obiekcie,

25) wykonywanie polecen Zamawiajgcego zwigzanych z nalezytym wykonaniem umowy.

2. Ponadto, w przypadku:

1) stwierdzenia kradziezy lub préby jej dokonania dgzy¢ do ujecia sprawcow jesli nie pocigga to za
sobg ryzyka utraty zdrowia lub zycia, przekazania policji i zabezpieczenia miejsca zdarzenia przed
zatarciem sladéw przestepstwa,

2) stwierdzenia dziatan majgcych na celu naruszenie bezpieczenstwa i porzadku oraz w przypadku
stwierdzenia braku uprawnien do przebywania na terenie chronionego obiektu pracownik
zobowigzany jest wezwac¢ do opuszczenia obiektu, a w przypadku oporu wezwac policje,

3) wystgpienia symptomow zagrozenia zdarzeniami losowymi (np. pozar, zalanie) nalezy dazy¢ do
ograniczenia zagrozenia poprzez zawiadomienie odpowiednich stuzb ratowniczych, administratora
budynku, przetozonego oraz policje, zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia we wikasnym zakresie celem
udaremnienia dalszego rozprzestrzeniania,

4) zauwazenia u 0séb przebywajgcych na terenie podlegajgcym ochronie bezposredniego zagrozenia
zdrowia lub zycia (wypadek, zdarzenie), pracownik zobowigzany jest zawiadomi¢ stuzby

ratownicze, administratora budynku i udziela¢ pierwszej pomocy do czasu przyjazdu pogotowia.



