Powiat Wroctawski

Nr spr:awy: SP.ZP.272.4.2019.1.0RP Wrocfaw, 14.03.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczgce realizacji zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 10.000 do 20.000 euro

Nazwa zadania:
»Dostawa mebli biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego we Wroctawiu”.

Zamowienie o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej facznej kwoty 30.000 EURO udzielone
zostanie z pominigciem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwieri Publicznych
(tj. Dz. U. 2018r., poz. 1986 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy, z zastosowaniem przepiséw:
ustawy — Kodeks Cywilny (t. j. Dz.U. z 2018 r. poz.1025), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017r.,, poz. 2077) oraz na podstawie par.32 Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym we Wroclawiu.

I. INFORMACJE OGOLNE:

1) ZAMAWIAJACY:
Powiat Wrocfawski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu Wroclfawskiego
ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw
NIP 897- 16- 47- 961, REGON 931934816
tel. 71/722 17 00, fax 71/722 17 06
e-mail: orp@powiatwroclawski.pl
strona internetowa: www.powiatwroclawski.ibip. wroc.pl

Godziny urzedowania — mozliwo$¢ skutecznego porozumiewania sie z Zamawiajacym: 7°° — 15%
od poniedziatku do pigtku w dniach pracy Starostwa Powiatowego we Wirroctawiu.

Niniejsze zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone zgodnie z § 32 Regulaminu udzielania
zamowier publicznych w Starostwie Powiatowym w Biuletynie Zaméwien Publicznych na stronie
internetowej Zamawiajacego: www.powiatwroclawski.ibip.wroc.pl i na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajacego we Wroctawiu.

2) NUMER POSTEPOWANIA:
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe oznaczone jest numerem:

SP.ZP.272.4.2019.1.0RP. Wykonawcy porozumiewajac sie z Zamawiajgcym powinni powolywaé
sig na ten numer, a wszelka korespondencja, w tym ewentualne zapytania
i korespondencja powinny by¢ kierowane na adres podany powyzej.

3) OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:
W sprawach merytorycznych dotyczgcych przedmiotu zaméwienia i proceduralnych, jest pracownik
Wydziafu Organizacyjno-Prawnego. Kontakt : lena.becla@powiatwroclawski.pl
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4) NAZWA ZADANIA:
»Dostawa mebli biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego we Wroclawiu”.

KOD CPV PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

39130000-2 — meble biurowe

5) POZADANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

- do 5 tygodni od dnia zawarcia umowy

6) INNE:
1) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
2) Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadnia ofert wariantowych.
3) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
4) Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.
5) Zamawiajacy dopuszcza wykonanie czesci zamowienia przez Podwykonawcow.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa mebli biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego we
Wrocfawiu”.

1) Szczegdélowy opis przedmiotu zamoéwienia -mebli biurowych zostal opisany w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zapytania.

2) Pozostate wymagania i obowigzki zwigzane z realizacja zamoéwienia zostaly okreslone
w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3) Miejsce realizacji zamoéwienia:
Siedziba Starostwa Powiatowego we Wroctawiu przy ul. T. Kosciuszki 131

. PRZYGOTOWANIE OFERT:
1) Oferte sporzadza sig w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajacego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

3) Kazdy Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedna oferte.

4) Oferte stanowi wypetniony ,,Formularz Ofertowy” stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego wraz z wypeifnionym ,, wykazem oferowanych mebli, bedgcym
zafgcznikiem do Formularza Ofertowego ” (Zalgcznik nr 4 do zapytania).

Uwaga:
Nieziozenie w ofercie lub pominigcie ktérejkolwiek pozycji w wykazie spowoduje, ze oferta

nie bedzie rozpatrzona ze wzgledu na braki formalne. Dokument ten nie podlega
uzupetnieniu.

5) W przypadku gdy Wykonawca dofgcza do oferty jako zalacznik kopie jakiegos dokumentu, kopia
winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Tylko w przypadku
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@@€dstawienia  kopii nieczytelnej lub budzgcej watpliwosci, zamawiajacy moze zgdaé

przedstawienia oryginafu lub notarialnego potwierdzenia.

6) Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania elektronicznych kopii dokumentow.

7) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie i opatrzone wfasnorecznym podpisem osoby
podpisujgcej oferte. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisaé stownie.

8) Oferta i wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce oswiadczenia Wykonawcy winny byé
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy oraz zawiera¢ nazwe
Wykonawcy lub pieczatke nagiéwkowa firmy.

9) Petnomocnictwo/upowaznienie do podpisania oferty winno byé dofaczone do oferty
w oryginale lub po$wiadczone notarialnie, o ile nie wynika z innych dokumentéw zataczonych do
oferty.

10) Zaleca sig aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i zszyte.

11) Oferte w wersji pisemnej nalezy zfoiy¢ w nieprzezroczystej kopercie, zapieczetowanej
w sposob gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé
do terminu otwarcia ofert. Koperta winna by¢ oznaczona nastepujaco:

Powiat Wroctawski
ul. Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw
z wyraZnym dopiskiem:
»~Postepowanie nr SP.ZP.272.4.2019..ORP; Dostawa mebli biurowych do siedziby Starostwa
Powiatowego we Wrocfawiu”.

,Nie otwiera¢ przed 22.03.2019r. godz. 13.15”

12) W przypadku braku ww. danych Zamawiajgcy nie podnosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
moggce wynikng¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym
terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg kurierska — jej nie otwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.

13) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

14) Wykonawca jest zwigzany z ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg
rozpoczyna sie wraz z upfywem terminu skfadania ofert.

15) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (poprawki, modyfikacje i uzupetnienia) do ztozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

16) Dokumenty, ktére zostaly zlozone wraz z ofertg zatrzymuje Zamawiajgcy.

17) W przypadku ztozenia ofert po terminie lub niespetniajacych wymogéw Zamawiajgcego — oferty
takie nie bedg brane pod uwage.

18) W przypadku zfozenia oferty po terminie, Zamawiajgcy niezwfocznie zwraca oferte Wykonawcy.

19) Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne
omyftki polegajace na niezgodno$ci oferty z niniejszym zapytaniem ofertowym niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty. O poprawie omytki, Zamawiajgcy niezwfocznie powiadomi
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

20) Jezeli Wykonaweca nie zlozyl oswiadczenia [ub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oSwiadczenia lub inne dokumenty sa niekompletne, zawierajg
bfedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich
zfoZenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnieri w terminie przez siebie
wskazanym.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1) Podang w ofercie cene ofertowg za realizacje przedmiotu zaméwienia stanowi¢ bedzie cena
za wykonanie cafosci dostawy i musi ona uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego
zapytania oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawea z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami, realizacji przedmiotu zaméwienia.
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/[ e Cena oferty musi by¢ podana w zfotych polskich cyfrowo i sfownie, z uwzglednieniem podatku

3)
4)
5)
V.
vi.
1)
2
VI,
1.
2
3
4.
5.
vill.
IX.

1)

VAT, do dwéch miefsc po przecinku.

Prawidfowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Za wykonanie przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
wedfug cen przyjetych w ofercie.

KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
A — Najnizsza cena oferty brutto — 100 % (waga)

TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT:

Oferty nalezy skfada¢c w siedzibie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu przy
ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, w Wydziale Obslugi na parterze, nie pézniej niz
do dnia 22.03.2019 r. do godziny 13:00

Oferty zlozone po terminie bedg zwrécone Wykonawcy niezwlocznie.

OTWARCIE | OCENA OFERT:
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 22.03.2019 r. o godz. 13:15 w siedzibie
Zamawiajacego, tj. we Wroclawiu przy ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, w pokoju Nr
208, Il pietro.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia.
Kolejnosc otwierania ofert bedzie zgodna z kolejno$cig ich wptywu do Zamawiajacego.
Podczas otwierania ofert Zamawiajgcy bedzie podawat nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace oferowanej ceny.
Zamawiajqcy niezwlocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej (BIP)
informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia;

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, oferowanych mebli

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY:

Niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia o tym fakcie
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty. Informacja ta zostanie wywieszona na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego i na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.powiatwroclawski.ibip. wroc.pl

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

Jezeli Zamawiajgcy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamdéwienia
publicznego zostanie zawarta z Wykonawcg, ktéry spetnia wszystkie postanowienia
i wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym oraz ktérego oferta zawiera¢ bedzie najnizszg
cene.

2) Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie w terminie wskazanym

3)

przez Zamawiajgcego, w siedzibie Zamawiajgcego, z uwzglednieniem postanowieri
wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry zaoferowal najnizszg
cene, chyba Ze, zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

4) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone w polskich ztotych.
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ozliczenie z Wykonawca za zrealizowane dostawy nastapi w terminie do 14 dni od
dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury wraz z wymaganymi przez Zamawiajacego
dokumentami.

6) Pozostafe istotne dla stron postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi
zaf. nr 2 do niniejszego zapytania.

X. PRZEStANKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jesli zaistnieje Jedna z ponizszych okolicznodci:

1) nie ztozono co najmniej jednej waznej oferty,

2) cena najkorzystnigjszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiafgcy mozZe przeznaczyc
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze dofozy¢ brakujaca kwote,

3) w przypadku gdy warto$¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza réwnowartosé 30 000
euro,

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byfto wczesniej
przewidzied.

5) postepowanie obarczone jest wadg prawna niemozliwg do usuniecia.

Xl. DOKUMENTY SKLADAJACE SIE NA OFERTE:
1) Woypetniony formularz Oferty - zatgcznik nr 3

2) Wypetniony arkusz z wykazem mebli, bedgcym zatgcznikiem do Formularza Ofertowego
(Zatgcznik nr 4 do zapytania).

3) Odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatainosci
Gospodarczej(CEIDG).

Xll. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. _13 RODO ZAMAWIAJACEGO ZWIAZANA
Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pan Roman Potocki - Starosta Powiatu
Wroctawskiego, ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroclaw, tel. 71/7221700, fax. 71/7221706, adres e-mail:
starostwo@powiatwroclawski.pl;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych Powiatu Wroclawskiego - Starostwa Powiatowego

we Wroctawiu jest Pani Beata Pierzchata, kontakt: ul. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71/7221700,
fax. 71/7221706, adres e-mail: beata.pierzchala@powiatwroclawski.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr SP.ZP.272.4.2019.1.ORP pn. Dostawa
mebli biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego we Wroctawiu”, prowadzonym w procedurze
zapytania ofertowego.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (.Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp";

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okredlonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
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®zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO e

8. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d Jub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiana postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawag
Pzp oraz nie moze naruszac integralnoéci protokotu oraz jego zatgcznikow.
Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub paristwa czionkowskiego.

Xill. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1) Opis przedmiotu zaméwienia wraz z uwagami ogélnymi — zatgcznik nr 1
2) Projekt umowy - zatgcznik nr 2
3) Formularz Ofertowy — zafgcznik nr 3
4) Arkusz z wykazem mebli (stanowigcy zatacznik do Formularza Ofertowego)— zalgcznik nr 4

WICEATAROSFA
15

Yhdrzej Szawan
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