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	Usługa: Zezwolenie na usunięcie drzew lub krzewów

	
	Komórka organizacyjna 
	Wydział Gospodarki Nieruchomościami

	
	Numer: 8/GN
	Wersja: 3
	Data utworzenia
	01.09.2025 r.



	 1. Sposób i miejsce złożenia dokumentów:

	Listownie:
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu

Wydział Gospodarki Nieruchomościami
ul. Tadeusza Kościuszki 131

50-440 Wrocław

Osobiście:
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu

ul. Tadeusza Kościuszki 131

50-440 Wrocław

Wydział Obsługi (parter) w godzinach pracy urzędu

Elektronicznie:
     poprzez e-Doręczenia,

     za pośrednictwem platformy e-Puap

	. Miejsce wydawania dokumentów:

	Starostwo Powiatowe we Wrocławiu
Wydział Gospodarki Nieruchomościami, 238, tel. 71 72 21 713, 71 72 22 084 

pok. 235 tel. 71 72 21 781
ul. Tadeusza Kościuszki 131

50-440 Wrocław

Elektronicznie:
     poprzez e-Doręczenia,

     za pośrednictwem platformy e-Puap pok. 


	3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

	1. Pisemny wniosek, podpisany przez wszystkich współwłaścicieli działki lub pełnomocnika,
a w przypadku małżeństwa przez obojga małżonków,
2. Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania,

3. Dokument stwierdzający własność gruntu (ksero),

4. Projekt zagospodarowania terenu działki z bilansem powierzchni (w 2 egzemplarzach), sporządzony na mapie do celów projektowych i podpisany przez projektanta, z rozliczeniem powierzchni  do wyłączenia z produkcji rolniczej (z podziałem na: klasy bonitacyjne, działki  oraz przeznaczenia gruntu, zgodnie z  miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, z oznaczoną powierzchnią do wyłączenia z produkcji rolniczej i podaną informacją o sposobie zagospodarowania pozostałego terenu -2 egz.),
5. KRS w przypadku składania wniosku przez osobę prawną
6. Pełnomocnictwo w przypadku ustanowienia pełnomocnika do załatwienia sprawy.

	4. Informacje o opłatach:

	Opłata 17 zł za udzielenie pełnomocnictwa 

	5. Termin załatwienia sprawy:

	Zgodnie z Kodeksem postępowania administracyjnego 

	6. Podstawa prawna:

	-        Ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntów rolnych i leśnych 
-        Art. 2 ust. 1h ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej
-        Art. 35 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postępowania administracyjnego

	7. Tryb odwoławczy:

	Od decyzji stronie przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego. Odwołanie wnosi się za pośrednictwem Starosty Powiatu Wrocławskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

	8. Uwagi, informacje dodatkowe:

	Szczegółowe informacje tel.: 71 72 21 713, 71 72 22 084, 71 72 21 781

	9. Formularze wniosków do pobrania:

	1. Wniosek o wydanie decyzji zezwalającej na wyłączenie gruntów
2. Oświadczenie o zrzeczenie się prawa do wniesienia odwołania
3. Zawiadomienie o rozpoczęciu robót/inwestycji
4. Wniosek o wydanie uwierzytelnionej kopii decyzji
5. Pełnomocnictwo

	10. Informacje wymagane art. 13 RODO:

	Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej RODO) informuję, iż:  

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wrocławskiego 
z siedzibą we Wrocławiu przy ul. T. Kościuszki 131. Kontakt z ADO jest możliwy za pomocą numeru telefonu: +48 71 722 17 00, adresu e- mail: starostwo@powiatwroclawski.pl, bądź drogą pocztową pod adresem: ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław.

· Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych Osobowych, którym jest Sekretarz Powiatu Wrocławskiego. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest: 

· poprzez adres do korespondencji: ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław,

· telefonicznie pod numerem: tel. 71 722 17 00, 

· mailowo: iod@powiatwroclawski.pl 

Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.

2. Pana/Pani dane osobowe pochodzą od Pana/Pani

3. Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji obowiązków wskazanych 
w przepisach prawa, o których mowa w pkt. 6 niniejszej karty
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z obowiązkami wynikającymi z przepisów wskazanych w pkt. 6 niniejszej karty;

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora, którym jest dochodzenie roszczeń oraz obrona przed roszczeniami.

c) Ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego.

5. Odbiorcą Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Powiatu Wrocławskiego 
z siedzibą we Wrocławiu przy ul. T. Kościuszki 131, tel. 71 722 17 00. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, tj. rejestracji, analizie i załatwianiu wpływających wniosków będących w kompetencji wydziału nieruchomości oraz innych dokumentów lub przekazaniu ich zgodnie z właściwością. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest m.in. Kodeks postępowania administracyjnego. Pana/Pani dane będą także udostępniane innym podmiotom uprawnionym na podstawie odrębnych przepisów prawa. Ponadto Pani/Pana dane mogą być udostępnione podmiotom, z którymi Administrator ma zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych. 
6. Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych przez Administratora zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

7. Dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, stosownie do brzmienia art. 22 RODO.

8. Ma Pan/Pani prawo do żądania od Administratora:  

a) dostępu do swoich danych osobowych, 

b) sprostowania danych, które są nieprawidłowe, 

c) usunięcia danych, gdy: 

· dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane,  

· dane przetwarzane są niezgodnie z prawem, 

d) ograniczenia przetwarzania, gdy: 

· osoby te kwestionują prawidłowość danych, 

· przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych, 

· Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobom, których dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

9. Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

· Pana/Pani dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.


Zatwierdził: Andrzej Podsiadło – Dyrektor Wydziału Gospodarki Nieruchomościami 
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