
 

Usługa:  Sprowadzenie zwłok i szczątków z zagranicy 

Komórka 
organizacyjna   Wydział Organizacyjno - Prawny 

Numer: 6/ORP Wersja: 10 Data utworzenia 26.01.2024  r. 

 1. Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 
Listownie:  
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu,  
Wydział Organizacyjno - Prawny 
ul. Tadeusza Kościuszki 131,  
50-440 Wrocław 
 
Osobiście:  
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu, 
ul. Tadeusza Kościuszki 131,  
50-440 Wrocław  
Wydział Obsługi (parter) w godzinach pracy Urzędu. 
 
Starosta Powiatu Wrocławskiego jest właściwy do wydawania decyzji w niniejszej sprawie, 
jeżeli miejsce pochówku znajduje się na terenie Powiatu Wrocławskiego (tj. gminy Czernica, 
Długołęka, Jordanów Śląski, Kąty Wrocławskie, Kobierzyce, Mietków, Siechnice, 
Sobótka i Żórawina). 
 
Przypomina się, że jeżeli miejscem pochówku zwłok lub szczątków sprowadzanych 
z zagranicy jest Miasto Wrocław, to należy wniosek należy kierować do Prezydenta Miasta, 
ponieważ na podstawie art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 
powiatowym, funkcję organu powiatu w miastach na prawach powiatu sprawuje m. in. 
prezydent miasta.  
Postępowanie w tej sprawie prowadzone jest przez Urząd Stanu Cywilnego, znajdujący się 
we Wrocławiu przy ul. Włodkowica 20 (nr tel. 71 777 99 52). 

2. Miejsce wydawania dokumentów: 

Starostwo Powiatowe we Wrocławiu,  
Wydział Organizacyjno - Prawny 
ul. Tadeusza Kościuszki 131,  
50-440 Wrocław 
pok. 214C w godzinach pracy urzędu, bądź w inny uzgodniony sposób 

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy: 

1. Wniosek osoby uprawnionej o wydanie pozwolenia zawierający następujące dane: 
 1) nazwisko, imię lub imiona, nazwisko rodowe, datę i miejsce urodzenia, ostatnie miejsce 

zamieszkania osoby zmarłej; 
 2) datę i miejsce zgonu; 
 3) miejsce, z którego zwłoki albo szczątki ludzkie zostaną przewiezione; 
 4) miejsce pochówku; 
 5) środek transportu, którym zostaną przewiezione zwłoki albo szczątki ludzkie; 
 6) nazwisko, imię lub imiona, adres zamieszkania wnioskodawcy oraz numer i seria 

dokumentu tożsamości. 
2. Akt zgonu z którego wynika przyczyna zgonu lub inny dokument urzędowy stwierdzający 

wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakaźnej  

4. Informacje o opłatach: 

Zgodnie z pkt. 44 części III załącznika do ustawy z dnia 16 lipca 2006 r. o opłacie skarbowej 
wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwłok i szczątków z zagranicy w celu ich pochowania 
jest zwolnione z opłaty skarbowej. 

5. Termin załatwienia sprawy: 

3 dni 

6. Podstawa prawna: 

1. Art. 14 ust. 4 oraz ust. 5 w zw. z art. 10 ust. 1 i art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 
1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych. 

2. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania 
pozwoleń i zaświadczeń na przewóz zwłok i szczątków ludzkich. 

7. Tryb odwoławczy: 

Od decyzji niniejszej stronie przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium 



Zatwierdził: 
Beata Pierzchała  – Dyrektor Wydziału Organizacyjno - Prawnego 

 

Odwoławczego we Wrocławiu, pl. Powstańców Warszawy 1, za pośrednictwem Starosty 
Powiatu Wrocławskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia. 

8. Uwagi, informacje dodatkowe: 

Art. 10.1. Prawo pochowania zwłok ludzkich ma najbliższa pozostała rodzina osoby zmarłej, a 
mianowicie:  

1) pozostały małżonek(ka), 
2) krewni zstępni,  
3) krewni wstępni,  
4) krewni boczni do 4 stopnia pokrewieństwa, 
5) powinowaci w linii prostej do 1 stopnia.  

Prawo pochowania zwłok osób wojskowych zmarłych w czynnej służbie wojskowej przysługuje 
właściwym organom wojskowym w myśl przepisów wojskowych. Prawo pochowania zwłok 
osób zasłużonych wobec Państwa i społeczeństwa przysługuje organom państwowym, 
instytucjom i organizacjom społecznym. Prawo pochowania zwłok przysługuje również 
osobom, które do tego dobrowolnie się zobowiążą. 
 
Art. 14.(...) 
4. Na sprowadzenie zwłok i szczątków z zagranicy w celu ich pochowania należy uzyskać: 

1) pozwolenie starosty właściwego ze względu na miejsce, w którym zwłoki i szczątki 
mają być pochowane; pozwolenie jest wydawane po porozumieniu z właściwym 
państwowym powiatowym inspektorem sanitarnym, 

2) zaświadczenie polskiego konsula, wydane po przedstawieniu pozwolenia, o którym 
mowa w pkt 1, stwierdzające, że zwłoki i szczątki mogą być sprowadzone na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

5. Pozwolenia i zaświadczenia są wydawane na wniosek osób, o których mowa w art. 10 
ust. 1, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia złożenia wniosku 
o wydanie pozwolenia albo zaświadczenia. W przypadku zgonu na skutek choroby zakaźnej 
wymienionej w wykazie, o którym mowa w art. 9 ust. 3a, pozwoleń, o których mowa w ust. 1 i 
ust. 4 pkt 1, nie wydaje się przed upływem dwóch lat od dnia zgonu. 
6. Przewóz zwłok i szczątków odbywa się w warunkach zapewniających odpowiednie 
sanitarne i techniczne bezpieczeństwo przewozu. 
 
Art. 20a.1. Przepisy ustawy dotyczące pochówku i przewozu zwłok stosuje się odpowiednio do 
pochówku i przewozu szczątków powstałych ze spopielenia zwłok. 
 
Kodeks postępowania administracyjnego: 
Art. 32. Strona może działać przez pełnomocnika, chyba że charakter czynności wymaga jej 
osobistego działania. 
 
Art. 33. § 1. Pełnomocnikiem strony może być osoba fizyczna posiadająca zdolność do 
czynności prawnych. 
§ 2. Pełnomocnictwo powinno być udzielone na piśmie lub zgłoszone do protokołu. 
§ 3. Pełnomocnik dołącza do akt oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa. 
Adwokat lub radca prawny oraz rzecznik patentowy może sam uwierzytelnić odpis 
udzielonego mu pełnomocnictwa. 
 
Do chorób zakaźnych, zgodnie z § 1 Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia  
2001 r. w sprawie wykazu chorób zakaźnych, w przypadku których stwierdzenie zgonu 
wymaga szczególnego postępowania ze zwłokami osób zmarłych na te choroby, zaliczamy:. 

1) cholerę, 
2) dur wysypkowy i inne riketsjozy, 
3) dżumę, 
4) gorączkę powrotną, 
5) nagminne porażenie dziecięce, 
6) nosaciznę, 
7) trąd, 
8) wąglik, 
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9) wściekliznę, 
10) żółtą gorączkę i inne wirusowe gorączki krwotoczne. 

9. Formularze wniosków do pobrania: 

Wniosek o wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwłok lub szczątków z zagranicy 
Pełnomocnictwo 

10. Informacje wymagane art. 13 RODO: 

1) Administrator danych osobowych – Starosta Powiatu Wrocławskiego, ul. T. Kościuszki 
131, 50-440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, starostwo@powiatwroclawski.pl; 

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych – Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Prawnego,  
ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, iodo@powiatwroclawski.pl; 

3) Podstawa prawna przetwarzania – wskazana w pkt. 6 niniejszej karty; 
Cel przetwarzania – dopełnienie obowiązków wskazanych przepisami prawa; 

4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorców – dane osobowe 
przekazywane są do Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego we Wrocławiu, 
ul. Kleczkowska 20, 50-227 Wrocław, tel. 71 329 18 51; 

5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub 
organizacji narodowej – w uzasadnionych przypadkach, na wniosek strony postępowania, 
dane osobowe przekazywane są do placówek dyplomatycznych i konsularnych Polski, 
znajdujących się w Państwie, z którego nastąpi sprowadzenie zwłok/szczątków; 

6) POUCZENIE: 
Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej usługi jest wymogiem 
ustawowym i jest niezbędne do jej zrealizowania. 
Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowiązku 
ustawowego, określonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych. 
Osoba, której dane osobowe dotyczą, ma prawo do: 

 żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania, a także do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
oraz przenoszenia danych (jeżeli przepisy prawa przewidują taką możliwość), 

 cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na 
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed 
jej cofnięciem (jeżeli przepisy prawa przewidują taką możliwość), 

 wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych), jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa 
o ochronie danych osobowych. 
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