Ustuga: Prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych
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organizacyjna Wydziat Organizacyjno - Prawny
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1. Sposob i miejsce ztozenia dokumentéw:

Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw, Wydziat Organizacyjno — Prawny Il pietro, pokdj nr 214c
Biuro czynne w godzinach pracy Urzedu

2. Miejsce wydawania dokumentéw:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Organizacyjno - Prawny

ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Il pietro, pok6j nr 214c

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy

4. Informacje o optatach:

Nie dotyczy

5. Termin zatatwienia sprawy:

Nie dotyczy

6. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych

7. Tryb odwotawczy:

Nie dotyczy

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

Zgodnie z art.:

- b ust. 1 ustawy, kto znalazt rzecz i nie zna osoby uprawnionej do jej odbioru lub nie zna jej
miejsca pobytu, niezwlocznie zawiadamia o znalezieniu rzeczy staroste wiasciwego ze
wzgledu na_miejsce zamieszkania znalazcy lub miejsce znalezienia rzeczy (wlasciwy
starosta).

- 13 ust. 1 ustawy, odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecie rzeczy przez
wiasciwego staroste stwierdza sie w sporzadzonym przez niego protokole, ktéry stanowi
podstawe wydania znalazcy po$wiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo
znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy. Protokét i poswiadczenie sporzadza sie takze w przypadku
wskazania przez znalazce miejsca, w ktérym rzecz sie znajduje.

Biuro przyjmuje do depozytu:

1. Do Biura przyjmuje sie rzeczy znalezione, ktore posiadajg wartos¢ przekraczajaca
100 zi, jak rowniez pienigdze (chyba, ze ich kwota nie przekracza 100 ztotych lub
réwnowartosci tej kwoty obliczonej wedlug kursu sredniego ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski z dnia znalezienia pieniedzy, a w przypadku gdy w tym dniu
nie ogtoszono takiego kursu, wedlug ostatniego kursu ogtoszonego przed tym
dniem), papiery wartosciowe, kosztownosci oraz rzeczy o wartosci historycznej,
naukowej lub artystycznej.

2. Biuro przyjmuje takze sprzet lub ekwipunek wojskowy, dokumenty wojskowe
a w szczegolnoSci legitymacje, ksiazeczki, zaswiadczenia wojskowe i karty
powotania oraz inne dokumenty wystawione przez administracje wojskowa.

3. Biuro przyjmuje rzeczy znalezione w budynkach publicznych Ilub budynkach
i pomieszczeniach otwartych dla publicznosci, srodkach transportu publicznego, ktére
zostaty oddane zarzadcy budynku, pomieszczenia albo srodka transportu publicznego
w terminie 3 dni od dnia otrzymania rzeczy nie zostaty odebrane przez osobe uprawniona.

4. W przypadku znalezienia rzeczy, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegolnosci
broh, amunicje, materiaty wybuchowe albo dowdd osobisty lub paszport, nalezy tg rzecz
niezwtocznie oddac¢ najblizszej jednostce organizacyjnej Policji.




Biuro odmawia przyjecia do depozytu rzeczy:

1) nie posiadajgcych zadnej wartoéci lub posiadajgcych wartos¢ ponizej 100 zt, chyba ze
jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej,

2) co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaty one porzucone z zamiarem wyzbycia sie
wiasnosci,

3) zaliczanych do produktow niebezpiecznych, zrgcych tatwopalnych lub wybuchowych,

4)  ktérych przechowywanie jest niemozliwe,

5) ktéra zostata znaleziona w budynku, miejscu publicznym lub $rodku transportu innym niz
stanowigcy wilasnos¢ Powiatu do uptywu terminu 3 dni przechowywania przez witasciwego
zarzadce, chyba ze w tym terminie zgtosi sie osoba uprawniona do odbioru rzeczy.

Biuro nie przyjmuje réwniez zwierzat, ktore:

1) zabtgkaly sie lub uciekty - opieke zapewniajg schroniska;

2) sgzwierzetami bezdomnymi — opieka spoczywa na samorzgdach gminnych.

Odmowa przyjecia rzeczy przez Biuro uprawnia znalazce albo wlasciwego zarzadce budynku,
pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego do postgpienia z rzeczg znaleziong wg
wlasnego uznania.

Odbiér rzeczy znalezionych przez osobe uprawniona:
1. Wydajac rzecz z depozytu Biura osobie uprawionej do jej odbioru:

1) sprawdza sie tozsamo$¢ osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej (dowdd
osobisty, paszport);

2) przyjmuje od osoby uprawnionej do odbioru ,Wniosek o wydanie rzeczy”, w ktérym
nalezy poda¢ date i miejsce zagubienia rzeczy, jej szczegdtowy opis uwzgledniajgcy cechy
charakterystyczne (znalazca moze przedstawi¢ dowody stwierdzajgce zakup przedmiotu,
numery seryjne, wtasne oznaczenia badz opis widocznych srodkoéw zuzycia).

2. Przed wydaniem rzeczy z Biura osoba uprawniona do odbioru rzeczy zobowigzana jest do
uiszczenia kosztow przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze
kosztéw poszukiwania.

Odbidr rzeczy znalezionych przez znalazce:
1. W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do

jej odbioru w ciggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznosci wezwania do odbioru — w ciggu dwéch lat od dnia znalezienia rzeczy, Biuro
zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie nie krotszym niz 14
dni, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w terminie okreslonym w wezwaniu
jej wtascicielem staje sie powiat.

2. Wydanie rzeczy dla znalazcy nastgpi po wczesniejszym poinformowaniu znalazcy o
kosztach przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy o ile o nie wystgpita i po uiszczeniu przez
nig tych kosztow.

3. Rzecz znaleziona bedaca zabytkiem lub materiatem archiwalnym po uptywie terminu jej
odebrania przez osobe uprawniong staje sie wtasnoscig Skarbu Panstwa.
4. Inne rzeczy znalezione stajg sie wlasnoscig powiatu po uptywie terminu do ich odbioru

przez znalazce.

9. Formularze wnioskéw do pobrania:

Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy

10. Informacje wymagane art. 13 RODO:

1) Administrator danych osobowych — Starosta Powiatu Wroctawskiego, ul. T. Kosciuszki
131, 50-440 Wroctaw, tel. 71 722 17 00, starostwo@powiatwroclawski.pl;

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Prawnego,
dane kontaktowe — ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71722 17 00,
iodo@powiatwroclawski.pl;

3) Podstawa prawna przetwarzania — wskazana w pkt. 6 niniejszej karty;

Cel przetwarzania — dopetnienie obowigzkéw wskazanych przepisami prawa;

Zatwierdzit:
Beata Pierzchata — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno — Prawnego
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4)

5)

6)

Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorcéw — odbiorcami
danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisow prawa;

Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji narodowej — nie dotyczy

POUCZENIE:

Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej ustugi jest wymogiem
ustawowym i jest niezbedne do jej zrealizowania.

Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowigzku
ustawowego, okreslonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakfadowych.

Osoba, ktérej dane osobowe dotycza, ma prawo do:

— zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
oraz przenoszenia danych (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwos¢),

— cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwos¢),

— whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa
0 ochronie danych osobowych.




