Ustuga: Wydawanie zaswiadczen z ewidencji klubow sportowych i
uczniowskich klubéw sportowych

Komorka

organizacyjna Wyadziat Organizacyjno-Prawny

Numer: 4/ORP Wersja: 13 Data utworzenia 31.01.2023r.

1. Sposob i miejsce ztozenia dokumentéw:

Podania mogg by¢ wnoszone pisemnie, telegraficznie, za pomocg telefaksu lub ustnie do
protokotu, a takze za pomoca innych srodkéw komunikacji elektronicznej przez elektroniczng
skrzynke podawczg organu administracji publicznej.

Podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego powinno:

1) by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP, lub uwierzytelniane w sposéb zapewniajgcy mozliwosé
potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci
elektronicznej;

2) zawiera¢ dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze podania okreslonym w
odrebnych przepisach, jezeli te przepisy nakazujg wnoszenie podan wedtug okreslonego
wzoru;

3) zawiera¢ adres elektroniczny wnoszgcego podanie.

Listownie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw

Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw

Wydziat Obstugi (parter) w godzinach pracy urzedu

2. Miejsce wydawania dokumentéw:

Listownie na adres podany przez wnoszgcego lub osobiscie (wedlug wyboru wnoszacego).
Zaswiadczenie, ktore wydaje sie w formie dokumentu elektronicznego, moze by¢ opatrzone
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub podpisem osobistym, jezeli zazgda tego osoba ubiegajgca sie o zaswiadczenie.
Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu

Wydziat Organizacyjno - Prawny

ul. Tadeusza Kosciuszki 131

50-440 Wroctaw

pok. nr 214c w godzinach pracy urzedu

3. Dokumenty wymagane od wnoszgcego:

Whniosek o wydanie zaswiadczenia.
Z wniosku powinno wynikac, ze:
1) urzedowego potwierdzenia okreslonych faktoéw lub stanu prawnego wymaga przepis prawa
lub
2) osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swdj interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego.

4. Informacje o optatach:

Wydanie zaswiadczenia podlega opfacie skarbowej w wysokosci 17 zt, na podstawie art. 1 ust.
1 pkt 1 lit. b oraz czesci Il pkt. 21 zatgcznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej.

Nalezng optate uiszcza sie:

- gotowka w kasie Starostwa Powiatowego we Wroctawiu, ul. Tadeusza Kosciuszki 131, 50-
440 Wroctaw, w godz. 7:30-15:00 (pon. - pt.)

- przelewem na konto Gminy Wroctaw (pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw) PKO Bank Polski
S.A., Nr konta 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895

5. Termin zafatwienia sprawy:

Zaswiadczenie powinno by¢é wydane bez zbednej zwioki, nie pozniej jednak niz w terminie
siedmiu dni. O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie organ administracji
publicznej jest obowigzany zawiadomi¢ strony, podajgc przyczyny zwioki, wskazujgc nowy
termin zatatwienia sprawy oraz pouczajgc o prawie do wniesienia ponaglenia.

6. Podstawa prawna:




1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe]

3. Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w sprawie
ewidencji klubéw sportowych

7. Tryb odwotawczy:

Odmowa wydania zaswiadczenia bgdz zaswiadczenia o tre$ci zgdanej przez osobe ubiegajacg
sie 0 nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.

8. Uwaygi, informacje dodatkowe:

Podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktorej pochodzi, jej adres i
zgdanie oraz czyni¢ zados¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach szczegolnych.
Podanie wniesione pisemnie albo ustnie do protokotu powinno by¢ podpisane przez
wnoszgcego, a protokoét ponadto przez pracownika, ktoéry go sporzadzit. Gdy podanie wnosi
osoba, ktéra nie moze lub nie umie ztozy¢ podpisu, podanie lub protokdt podpisuje za nig inna
osoba przez nig upowazniona, czynigc o tym wzmianke obok podpisu.

W przypadku gdy osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swoj interes prawny w
urzedowym potwierdzeniu okreslonych faktow lub stanu prawnego, organ administracji
publicznej obowigzany jest wydaé¢ zaswiadczenie, gdy chodzi o potwierdzenie faktow albo
stanu prawnego, wynikajgcych z prowadzonej przez ten organ ewidencji, rejestrow badz
z innych danych znajdujgcych sie w jego posiadani.

9. Formularze wnioskéw do pobrania:

Whiosek o wydanie zaswiadczenia (doc, pdf)

10. Informacje wymagane art. 13 RODO:

1) Administrator danych osobowych — Starosta Powiatu Wroctawskiego, ul. T. Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw, tel. 71 722 17 00, starostwo@ powiatwroclawski.pl;

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Prawnego,
dane kontaktowe — ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Woroctaw, tel. 71722 17 00,
iodo@powiatwroclawski.pl;

3) Podstawa prawna przetwarzania — wskazana w pkt 6 niniejszej karty;

Cel przetwarzania — dopetnienie obowigzkéw wskazanych przepisami prawa;

4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorcéw — Zaswiadczenie
wydaje sie, jezeli urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow lub stanu prawnego
wymaga przepis prawa, bgdz osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swdj
interes prawny w urzedowym potwierdzeniu okreslonych faktéw lub stanu prawnego;

5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub
organizacji narodowej — nie dotyczy

6) POUCZENIE:

Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej ustugi jest wymogiem
ustawowym i jest niezbedne do jej zrealizowania.

Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowigzku
ustawowego, okreslonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.

Osoba, ktérej dane osobowe dotycza, ma prawo do:

— zagdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
oraz przenoszenia danych (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwosc),

— cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwos¢),

— whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa
0 ochronie danych osobowych.

Zatwierdzit:
Beata Pierzchata — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno - Prawnego
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