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1. Sposéb i miejsce ztozenia dokumentow:

Listownie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
starostwo@powiatwroclawski.pl

Osobiscie:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu,

ul. Tadeusza Kosciuszki 131,

50-440 Wroctaw, Wydziat Obstugi (parter) w godzinach pracy urzedu

2. Miejsce wydawania dokumentow:

Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

1. Wniosek o udostepnienie informacji publiczne;j:
a. w formie pisemnej lub
b. w formie elektronicznej

4. Informacje o optatach:

Art. 7. [Sposoby dostepu do informaciji publicznej]

(...) 2. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem art. 15.

Art. 15. [Koszty zwigzane z udostepnieniem informacji publicznej]

1. Jezeli w wyniku udostepnienia informac;ji publicznej na wniosek, o ktérym mowa w art. 10
ust. 1, podmiot obowigzany do udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze
wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia
informacji w forme wskazang we wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy optate
w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

2. Podmiot, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, powiadomi
wnioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje
po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w
tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informaciji albo
wycofa wniosek.

5. Termin zatatwienia sprawy:

Art. 13. [Termin udostepnienia informacji publicznej]

1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 2 i art. 15 ust. 2.
2. Jezeli informacja publiczna nie moze byé udostepniona w terminie okre$lonym w ust. 1,
podmiot obowigzany do jej udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia
oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie diuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia
ztozenia wniosku.

6. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego

7. Tryb odwotawczy:
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Art. 16. [Odmowa udostepnienia informacji publicznej. Umorzenie postepowania.
Odwotanie od decyzji]
1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji w przypadku okreslonym w art. 14 ust. 2 przez organ wiadzy publicznej nastepujg w
drodze decyzji.
2. Do decyzji, o ktorych mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego, z tym ze:
1) odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni;
2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona,
nazwiska i funkcje osob, ktére zajety stanowisko w toku postepowania o udostepnienie
informaciji, oraz oznaczenie podmiotéow, ze wzgledu na ktérych dobra, o ktérych mowa w
art. 5 ust. 2, wydano decyzje o odmowie udostepnienia informaciji.

Art. 21. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o udostepnienie informacji publicznej
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi, z tym ze:
1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi;
2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na
skarge.

8. Uwaugi, informacje dodatkowe:

Art. 2. [Prawo do informacji publicznej]

1. Kazdemu przystuguje, z zastrzezeniem art. 5, prawo dostepu do informacji publicznej,
zwane dalej "prawem do informacji publicznej".

2. Od osoby wykonujgcej prawo do informacji publicznej nie wolno zgdac¢ wykazania interesu
prawnego lub faktycznego.

Art. 3. [Uprawnienia wynikajace z prawa do informacji publicznej]
1. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim
zakresie, w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego;
2) wgladu do dokumentéw urzedowych;
3) dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wiadzy publicznej pochodzgcych z
powszechnych wyboréw.
2. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwlocznego uzyskania
informacji publicznej zawierajgcej aktualng wiedze o sprawach publicznych.

Art. 5. [Ograniczenie prawa do informacji publicznej]

1. Prawo do informaciji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych.

la. (utracit moc).

2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢ osoby
fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach
petnigcych funkcje publiczne, majgcych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach
powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca
rezygnuja z przystugujgcego im prawa.

2a. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o przymusowej restrukturyzacji.

3. Nie mozna, z zastrzezeniem ust. 1, 2 i 2a, ogranicza¢ dostepu do informacji o sprawach
rozstrzyganych w postepowaniu przed organami panstwa, w szczegdlnosci w postepowaniu

Zatwierdzit:
Beata Pierzchata — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno — Prawnego
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administracyjnym, karnym lub cywilnym, ze wzgledu na ochrone interesu strony, jezeli
postepowanie dotyczy wiadz publicznych lub innych podmiotéw wykonujgcych zadania
publiczne albo 0séb petnigcych funkcje publiczne - w zakresie tych zadan lub funkcji.

4. Ograniczenia dostepu do informacji w sprawach, o ktérych mowa w ust. 3, nie naruszajg
prawa do informacji o organizacji i pracy organéw prowadzacych postepowania, w
szczegdblnosci o czasie, trybie i miejscu oraz kolejnosci rozpatrywania spraw.

Art. 7. [Sposoby dostepu do informacji publicznej]

1. Udostepnianie informacji publicznych nastepuje w drodze:
1) ogtaszania informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie
Informacji Publicznej (...);
2) udostepniania, o ktérym mowa w art. 10 11;
3) wstepu na posiedzenia organdw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3, i udostepniania
materiatow, w tym audiowizualnych i teleinformatycznych, dokumentujgcych te posiedzenia;
4) udostepniania w centralnym repozytorium.

2. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem art. 15.

Art. 10. [Tryb wnioskowy udzielania informacji publicznej]

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub
centralnym repozytorium, jest

udostepniana na wniosek.

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwiocznie udostepniona, jest udostepniana w
formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Art. 11. [Udostepnienie informacji publicznej przez jej wylozenie lub wywieszenie]
Informacja publiczna moze by¢ udostepniana:
1) w drodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogodlnie dostepnych;
2) przez zainstalowane w miejscach, o ktérych mowa w pkt 1, urzagdzenia umozliwiajgce
zapoznanie sie z tg informacja.

Art. 14. [Forma udostepnienia informacji publicznej]

1. Udostepnianie informaciji publicznej na wniosek nastepuje w sposob i w formie zgodnych z
wnioskiem, chyba Ze $rodki techniczne, ktorymi dysponuje podmiot obowigzany do
udostepnienia, nie umozliwiajg udostepnienia informacji w sposob i w formie okreslonych we
wniosku.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze byé udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych
we wniosku, podmiot obowigzany do udostepnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce o
przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w
jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie. W takim
przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o
udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie
o udostepnienie informacji umarza sie.

9. Formularze do pobrania:

Whiosek o udzielenie informacji publicznej

10. Informacje wymagane art. 13 RODO:

1) Administrator danych osobowych — Starosta Powiatu Wroctawskiego, ul. T. Kosciuszki
131, 50-440 Wroctaw, tel. 71 722 17 00, starostwo@powiatwroclawski.pl;
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2)

3)
4)
5)

6)

Inspektor Ochrony Danych Osobowych — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Prawnego,
dane kontaktowe — ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71 722 17 00,
iodo@powiatwroclawski.pl.;

Podstawa prawna przetwarzania — wskazana w pkt. 6 niniejszej karty;

Cel przetwarzania — dopetnienie obowigzkéw wskazanych przepisami prawa;

Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorcow — dane moga

zostac udostepnione podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji narodowej — nie dotyczy;

POUCZENIE:

Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej ustugi jest wymogiem

ustawowym i jest niezbedne do jej zrealizowania.

Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowigzku

ustawowego, okreslonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporzgdzeniem Prezesa

Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwow zakfadowych.

Osoba, ktérej dane osobowe dotyczg, ma prawo do:

— zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
oraz przenoszenia danych (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwos¢),

— cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem
(jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwos¢),

— wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa
0 ochronie danych osobowych.

Zatwierdzit:
Beata Pierzchata — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno — Prawnego
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