Ustuga: Zaswiadczenie o samodzielnosci lokalu mieszkalnego, uzytkowego,
garazu

Komorka
organizacyjna

Wydziat Architektury i Budownictwa

Numer: 6/AiB Wersja: 17 Data utworzenia 2.10.2023

1. Sposéb i miejsce ztozenia dokumentow:

Listownie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Architektury i Budownictwa
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw

Osobiscie:
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw
Wydziat Obstugi (parter) w godzinach pracy urzedu
Za posrednictwem adresu elektronicznego, za pomocg platformy ePuap

2. Miejsce wydawania dokumentéw:

Listownie lub osobiscie przez wnioskodawce albo jego petnomocnika.
Starostwo Powiatowe we Wroctawiu
Wydziat Architektury i Budownictwa
ul. Tadeusza Kosciuszki 131
50-440 Wroctaw
Za posrednictwem adresu elektronicznego, za pomoca platformy ePuap

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy:

Zaswiadczenie o samodzielnos$ci lokalu mieszkalnego, uzytkowego, garazu zostaje wydane na wniosek
(druk do pobrania w formacie doc.) kazdego, kto ma w tym interes prawny. Zaswiadczenie wydawane jest
na podstawie danych i materiatéw dostarczonych przez wnioskodawce.

Uwzgledniajgc faze rejestracji wniosku, nastepnie nastgpi ocena jego kompletnosci i zgodnosci
z przepisami ustawy o wiasnosci lokali. Finalnie nastgpi wydanie zaswiadczenia w terminie zgodnym
z art. 217 i 218 kpa lub wezwanie do uzupetnienia brakéw, zgodnie z art. 64 § 2 kpa i po uzupetnieniu
ponowienie procedury.

Whiosek:
We wniosku o wydanie zaswiadczenia o samodzielnodci lokalu (odpowiednio lokali)
dla nieruchomosci, na ktérej znajduje sie ten lokal/lokale, nalezy zamie$ci¢ nastepujgce informacije tj.:

1. Dane personalne i adresowe wnioskodawcy (imie, nazwisko lub nazwa, adres zamieszkania
lub siedziby),

2. Dane petnomocnika - jesli zostat ustanowiony (imie, nazwisko, adres),

3. Liczbe lokali, dla ktorych sktadany bedzie niniejszy wniosek,

4. Dane ewidencyjne nieruchomosci, na ktérej znajduje sie lokal/lokale (nr dziatki, arkusz mapy, obreb
geodezyjny, jednostka geodezyjna - gmina),

5. Oswiadczenie, wypetnienie przez wnioskodawce, uzasadniajgce jego interes prawny w uzyskaniu
zaswiadczenia.

Do wniosku nalezy zataczy¢ :

1. ZALACZNIK A - z danymi identyfikacyjnymi lokalu, ktory nalezy wypetni¢ odrebnie dla kazdego
wydzielanego lokalu,

2. Mape zasadniczg lub ewidencyjng, z zaznaczonym budynkiem, w ktérym znajduje sie dany lokal.

3. Rzuty poziome kondygnacji z graficznie oznaczonymi granicami lokalu wraz z opisem iloSci
i rodzaju poszczegdlnych pomieszczen wchodzgcych w jego sktad, w tym pomieszczen przynaleznych.

4. W przypadku, gdy pomieszczenia przynalezne potozone sg poza budynkiem, w ktérym wydzielony jest
lokal — nalezy zatgczyé mape z zaznaczonym budynkiem, w ktérym znajdujg sie pomieszczenia
przynalezne.

5. Dokument potwierdzajgcy dopuszczenie budynku do uzytkowania (nie dotyczy budynkéw wybudowanych

przed dniem 1 stycznia 1995 r.).

Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wnioskodawcy, jezeli wniosek sktada petnomocnik

. Dowdd wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia w kwocie 17,00zt za kazde wydane

zaswiadczenie.

No
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8. Dowod wniesienia optaty skarbowej za petnomocnictwo, w kwocie 17 zi, jezeli ustanowiono
petnomocnika
DODATKOWE INFORMACJE | WYJASNIENIA :
l. Wydawanie przedmiotowych zadwiadczen odbywa sie zgodnie z art. 217 kpa, po stwierdzeniu
spetnienia warunkéw opisanych w art. 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali.

4. Informacje o optatach skarbowych:

Opfaty skarbowe zawarte sg w zatgczniku do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r., o opfacie skarbowej

Nalezng optate skarbowg uiszcza sie:
e w kasach Starostwa Powiatowego we Wroctawiu, ul. Tadeusza Kosciuszki 131,
50-440 Wroctaw
o przelewem na odpowiednie konto Gminy Miejskiej Wroctaw

5. Termin zatatwienia sprawy:

Wydanie zaswiadczenia, nastepuje w terminie przewidzianym w ustawie z dnia 14 czerwca1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego

6. Tryb odwotawczy:

Odmowa wydania zaswiadczenia, zgodnie art. 219 kpa, nastepuje w drodze postanowienia.

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu stronie przystuguje
zazalenie w terminie 7 dni od dnia jej doreczenia do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
za posrednictwem Starosty Powiatu Wroctawskiego.

7. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
2. Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 roku - o wlasnosci lokali

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r., o optacie skarbowej

4. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng

8. Uwagi, informacje dodatkowe:

9. Formularze wnioskéw do pobrania:

1. Druk - wniosku o wydanie za$wiadczenia o samodzielnosci lokalu wraz z Zatgcznikiem A
2. Druk petnomocnictwa

10. Informacje wymagane art. 13 RODO:

1) Administrator danych osobowych — Starosta Powiatu Wroctawskiego, ul. T. Kosciuszki 131, 50-440
Wroctaw, tel. 71 722 17 00, starostwo@powiatwroclawski.pl;
2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych — Dyrektor Wydzialu Organizacyjno-Prawnego,
ul. T. Kosciuszki 131, 50-440 Wroctaw, tel. 71 722 17 00, iodo@powiatwroclawski.pl;
3) Podstawa prawna przetwarzania — wskazana w pkt. 7 niniejszej karty;
Cel przetwarzania — dopetnienie obowigzkéw wskazanych przepisami prawa;
4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorcéw — nie dotyczy
5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizaciji
narodowej — nie dotyczy
6) POUCZENIE:
Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej ustugi jest wymogiem ustawowym i jest
niezbedne do jej zrealizowania.
Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowigzku ustawowego,
okreslonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.
Osoba, ktérej dane osobowe dotyczg, ma prawo do:
— zagdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia
danych (jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwosé),
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cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem
(jezeli przepisy prawa przewidujg takg mozliwosc),

whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych),
jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa o ochronie danych

osobowych.

Zatwierdzit:
Irena Ciesla — Dyrektor Wydziatu Architektury i Budownictwa




