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1. Sposób i miejsce złożenia dokumentów: 

Listownie:  
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu  
Wydział Organizacyjno - Prawny 
ul. Tadeusza Kościuszki 131  
50-440 Wrocław 
Osobiście:  
Starostwo Powiatowe we Wrocławiu, 
ul. Tadeusza Kościuszki 131,  
50-440 Wrocław, Wydział Obsługi (parter) w godzinach pracy urzędu 

2. Miejsce wydawania dokumentów: 

Starostwo Powiatowe we Wrocławiu  
Wydział Organizacyjno - Prawny 
ul. Tadeusza Kościuszki 131  
50-440 Wrocław 
pok. 214c w godzinach pracy urzędu 

3. Dokumenty wymagane od wnioskodawcy: 

1. Pisemny wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych – podpisany przez 
przedstawiciela lub wszystkich członków zarządu (jeśli wniosek składa zarząd); 

2. Regulamin działalności w dwóch egzemplarzach (podpisany przez Przedstawiciela lub 
zarząd); 

3. Listę założycieli stowarzyszenia zwykłego, zawierającą ich imiona i nazwiska, datę  
i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz własnoręczne podpisy założycieli; 

4. Imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentującego 
stowarzyszenie zwykłe albo członków zarządu; 

5. Imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL członków organu kontroli 
wewnętrznej, o ile regulamin działalności przewiduje ten organ; 

6. Adres siedziby stowarzyszenia zwykłego. 

Dodatkowo: 

7. Protokół z zebrania założycielskiego wraz z uchwałami: 
a. o utworzeniu stowarzyszenia,  
b. o przyjęciu regulaminu, 
c. o wyborze przedstawiciela lub o wyborze zarządu i komisji rewizyjnej. 

4. Informacje o opłatach: 

Brak opłat   

5. Termin załatwienia sprawy: 

Organ nadzorujący dokonuje wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia wpływu wniosku o 
wpis. Jeżeli wniosek o wpis zawiera braki organ nadzorujący dokonuje wpisu w terminie  
7 dni od dnia uzupełnienia wniosku o wpis.  

6. Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. – Prawo o stowarzyszeniach  
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego 

7. Tryb odwoławczy: 

W przypadku gdy organ nadzorujący nie dokona wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia 
wpływu wniosku o wpis lub uzupełnienia jego braków i nie został złożony wniosek do sądu 
rejestrowego o zakazanie założenia stowarzyszenia, przedstawicielowi reprezentującemu 
stowarzyszenie zwykłe albo zarządowi przysługuje prawo wniesienia skargi na bezczynność 
do sądu administracyjnego 

8. Uwagi, informacje dodatkowe: 

Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach: 
Art.  40. 1. Uproszczoną formą stowarzyszenia jest stowarzyszenie zwykłe, nieposiadające 
osobowości prawnej. 



 

Zatwierdził: 
Beata Pierzchała – Dyrektor Wydziału Organizacyjno – Prawnego  

 

1a. Stowarzyszenie zwykłe może we własnym imieniu nabywać prawa, w tym własność i inne 
prawa rzeczowe, zaciągać zobowiązania, pozywać i być pozywane. 
1b. (…). 
2. Osoby w liczbie co najmniej trzech, zamierzające założyć stowarzyszenie zwykłe, 
uchwalają regulamin działalności, określający w szczególności nazwę stowarzyszenia 
zwykłego, cel lub cele, teren i środki działania, siedzibę, przedstawiciela reprezentującego 
stowarzyszenie zwykłe albo zarząd, zasady dokonywania zmian regulaminu działalności, 
sposób nabycia i utraty członkostwa, a także sposób rozwiązania stowarzyszenia zwykłego. 
3. Stowarzyszenie zwykłe, które zamierza posiadać zarząd, określa w regulaminie działalności 
tryb jego wyboru oraz uzupełniania składu, kompetencje, warunki ważności jego uchwał oraz 
sposób reprezentowania stowarzyszenia zwykłego, w szczególności zaciągania zobowiązań 
majątkowych. 
4. Stowarzyszenie zwykłe, które zamierza posiadać organ kontroli wewnętrznej, określa w 
regulaminie działalności tryb jego wyboru, uzupełniania składu oraz jego kompetencje. 
5. Przedstawiciel reprezentujący stowarzyszenie zwykłe albo zarząd składają na piśmie 
organowi nadzorującemu właściwemu ze względu na siedzibę stowarzyszenia zwykłego 
wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych, zwanej dalej "ewidencją", dołączając: 

1) regulamin działalności; 
2) listę założycieli stowarzyszenia zwykłego, zawierającą ich imiona i nazwiska, datę i 
miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz własnoręczne podpisy założycieli; 
3) imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela 
reprezentującego stowarzyszenie zwykłe albo członków zarządu; 
4) imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL członków organu kontroli 
wewnętrznej, o ile regulamin działalności przewiduje ten organ; 
5) adres siedziby stowarzyszenia zwykłego. 

6. Jeżeli wniosek o wpis składa zarząd, podpisują go wszyscy członkowie zarządu. 
 
Art.  40a. [Postępowanie w sprawie wpisu do ewidencji]  
1. Stowarzyszenie zwykłe powstaje i może rozpocząć działalność z chwilą wpisu do ewidencji. 
2. Organ nadzorujący dokonuje wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia: 

1) wpływu wniosku o wpis, jeżeli nie został złożony wniosek, o którym mowa w art. 41; 
2) uprawomocnienia się orzeczenia odrzucającego albo oddalającego wniosek, o którym 
mowa w art. 41. 

3. Jeżeli wniosek o wpis zawiera braki, organ nadzorujący wzywa do jego uzupełnienia w 
terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania. Termin na dokonanie wpisu, o którym mowa w 
ust. 2, liczy się od dnia uzupełnienia wniosku o wpis. Nieuzupełnienie wniosku o wpis w 
terminie 14 dni powoduje jego bezskuteczność. 
4. Organ nadzorujący informuje niezwłocznie przedstawiciela reprezentującego 
stowarzyszenie zwykłe albo zarząd o dokonaniu wpisu do ewidencji albo bezskuteczności 
wniosku o wpis (…). 
 
Art.  42. [Ograniczenia działalności]  
1. Stowarzyszenie zwykłe nie może: 

1) powoływać terenowych jednostek organizacyjnych; 
2) zrzeszać osób prawnych; 
3) prowadzić działalności gospodarczej; 
4) prowadzić odpłatnej działalności pożytku publicznego. 

2. Stowarzyszenie zwykłe uzyskuje środki na działalność ze składek członkowskich, darowizn, 
spadków, zapisów, dochodów z majątku stowarzyszenia oraz ofiarności publicznej. 
3. Stowarzyszenie zwykłe może otrzymywać dotacje na zasadach określonych w odrębnych 
przepisach. 

9. Formularze do pobrania: 

1. Wzór protokołu z zebrania założycielskiego: 
–  wersja z Przedstawicielem,  
–  wersja z Zarządem,  
–  wersja z Zarządem i Komisją Rewizyjną.  
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2. Wniosek o wpis do ewidencji. 
3. Przykładowy regulamin stowarzyszenia: 

–  wersja z Przedstawicielem,  
–  wersja z Zarządem,  
–  wersja z Zarządem i Komisją Rewizyjną.  

10. Informacje wymagane art. 13 RODO: 

1) Administrator danych osobowych – Starosta Powiatu Wrocławskiego, ul. T. Kościuszki 
131, 50-440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, starostwo@powiatwroclawski.pl; 

2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych – Dyrektor Wydziału Organizacyjno-Prawnego, 
dane kontaktowe –  ul. T. Kościuszki 131, 50-440 Wrocław, tel. 71 722 17 00, 
iodo@powiatwroclawski.pl.; 

3) Podstawa prawna przetwarzania – wskazana w pkt. 6 niniejszej karty; 
Cel przetwarzania – dopełnienie obowiązków wskazanych przepisami prawa; 

4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorców – dane osobowe  
      mogą być przekazane do Sądu Rejonowego dla Wrocławia – Fabrycznej, Krajowy Rejestr         
      Sądowy, ul. Poznańska 16, 53-630 Wrocław;  
5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji narodowej – nie dotyczy; 
6) POUCZENIE: 

Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej usługi jest wymogiem 
ustawowym i jest niezbędne do jej zrealizowania. 
Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowiązku 
ustawowego, określonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych. 
Osoba, której dane osobowe dotyczą, ma prawo do: 

 żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania, a także do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
oraz przenoszenia danych (jeżeli przepisy prawa przewidują taką możliwość), 

 cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na 
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed 
jej cofnięciem (jeżeli przepisy prawa przewidują taką możliwość), 

 wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych), jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa 
o ochronie danych osobowych. 
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