UCHWALA NR 11/16/18
RADY POWIATU WROCLAWSKIEGO

z dnia 11 grudnia 2018 r.

w sprawie zapewnienia wspodlnej obslugi jednostkom organizacyjnym pieczy zastepczej
oraz pomocy spolecznej

Na podstawie art. 6b ust. 2 oraz art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995 ze zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1.

Powiatowe Centrum Uslug Spotecznych w Katach Wroctawskich, zwane dalej jednostka
obstugujaca, prowadzi wspolng obstuge dla jednostek organizacyjnych Powiatu Wroctawskiego
wskazanych w § 2.

§ 2.
Jednostki organizacyjne Powiatu Wroctawskiego, zwane dalej jednostkami obstugiwanymi,
ktérych obstuge prowadzi jednostka obstugujaca to:
1) Placoéwka Opiekunczo-Wychowawcza typu Interwencyjnego w Katach Wroctawskich,
2) Placowka Opiekunczo-Wychowawcza typu Socjalizacyjnego Nr 1 w Katach Wroclawskich,
3) Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza typu Socjalizacyjnego Nr 2 w Katach Wroctawskich,
4) Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Katach Wroctawskich.

§ 3.

W ramach wspoélnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej nastepujace zadania:
1) w zakresie obstlugi finansowej:
a) prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi zasadami
rachunkowosci,
b) prowadzenie rachunkoéw bankowych jednostek obstugiwanych,
¢) prowadzenie obstugi gotéwkowej, kasy jednostek obstugiwanych,
d) udzielanie pomocy kierownikom jednostek obstugiwanych w tworzeniu i zmianach planow
finansowych,
e) biezacy nadzor nad realizacjg planéw finansowych jednostek obstugiwanych,
f) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow obstugiwanych jednostek,
g) dokonywanie wyptat wynagrodzen,
h) dokonywanie rozliczen z urz¢gdami skarbowymi, zaktadem ubezpieczen spotecznych i innymi
urzedami,
1) dokonywanie rozliczen dla potrzeb zbiorczej czastkowej deklaracji VAT-7,
J) wystawianie za§wiadczen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych,
k) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,
1) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,
m) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowej dokumentacji finansowe;j (i innej),
n) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych,
2) w zakresie obslugi administracyjno-organizacyjne;j:
a) prowadzenie dokumentacji i akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych,
b) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu,
¢) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu zatrudnienia i plac,
d) obstuga zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,



e) dbatos¢ o kwestie bhp 1 ppoz.,

f) organizacja remontow, przegladow technicznych budynkow, ich biezace utrzymanie,

g) dokonywanie 1 obstuga zamowien publicznych o wartosci ponizej progu okreslonego w art. 4
pkt 8 Prawa zamowien publicznych,

h) zapewnienie obstugi informatycznej i telekomunikacyjne;j,

1) przyjmowanie, rejestrowanie i rozdzielanie korespondencji zewngtrznej przychodzacej
1 wychodzace;,

j) zapewnienie obslugi imprez o zakresie wykraczajacym poza dzialania jednej jednostki
obstugiwanej,

k) archiwizacja,

1) obstuga prawna.

§ 4.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Wroctawskiego

§5.
Uchyla si¢ uchwatg nr XIX/157/17 Rady Powiatu Wroctawskiego z dnia 14 listopada 2017 r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi placowkom opiekunczo-wychowawczym na terenie
Powiatu Wroctawskiego.

§ 6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujaca od 1 grudnia 2018 r.

Przewodniczgcy Rady Powiatu Wroclawskiego

Piotr Chmurzynski



